Teléfonos y direcciones de interés:

- Empadronamiento
Oficinas municipales de cada ayuntamiento

- Atencion al Ciudadano:
Teléfono: 012 en todo el territorio de la Comunidad de Madrid

- Comisaria General de Extranjeria y Documentacion:
Calle General Pardinas, 90 dup, 28006 Madrid
Teléfono: 91 322 34 00

- Registro Civil Central:

Calle Montera, 18 Madrid
Teléfono 91 701 43 00

- Servicio de atencion al ciudadano del Ayuntamiento de Madrid
Teléfono: 010 en todo el territorio del municipio de Madrid
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Recensamantul municipal de locuitori.
Ghidul de ajutor pentru populatia straina. I I

Versiune in romaneste.

Recensamantul municipal este registrul administrativ unde figureaza persoanele cu
rezidenta intr-un municipiu. Fiecare persoand care traieste in Spania, spaniola sau
straina, este obligatd sa se inscrie in recensamantul municipal unde are domiciliul
obignuit, nu conteaza daca are sau nu situatia administrativa regularizatd in Spania.

Pentru a se inscrie la recensamant, este necesar sa se prezinte personal la primaria de
care apartine cu documentul national de identitate, pasaportul sau permisul de
rezidenta acreditdind cd locuieste in domiciliul in care vrea sd se inscrie la
recensamant, in baza unui document cu numele persoanei care se inscrie (documentul
de proprietate, contractul de inchiriere, sau o chitanta de apa, gaz ..etc.) si completand
o foaie de recensamant pe care o faciliteaza propia primarie.

Cand o persoana isi schimba domiciliul trebuie sa solicite inscrierea In recensamantul
din noul municipiu de rezidentd care se responsabilizeazd in a comunica anularea
inscrierii Tn municipiul in care a fost Inscris inainte. Pentru schimbari de domiciliu in
acelagi municipiu, sau alte date reflectate 1n foaia de recensamint municipal trebuie sa
se prezinte la priméria de unde apartine.

Strainii tarilor care nu apartin Uniunii Europene, care nu dispun de autorizare de
rezidenta permanenta, trebuie si-si reannoiasca inscrierea la recensamant la fiecare
doi ani. Daca nu o fac, primaria va initia procedura de anulare a 1inscrierii in
recensamantul municipal.

Serviciile publice, serviciile sociale, centrele scolare, centrele medicale...etc, sunt
organizate pe zone geografice si corespund unora sau altora in functie de locul de
inscriere la recensamant. In acelati timp, multe servicii publice ale primariilor, de la
Comunitatea de Madrid si de stat stabilesc ca o conditie sd ai o anumitd vechime
pentru a folosi serviciile oferite, sau pentru a stabili prioritatile solicitantilor, drept
pentru care este foarte important sa fii inscris la recensamint din primul moment.

Accesul la locuinta publica, la sali de sport, locuri de garaj, cursuri de formare, burse,
procedurile de renovare a permisului de munca, obtinerea permisului de munca a celor
cu vechime aici (por arraigo), solicitarea cetateniei, casatoria, reunificarea familiara,
sunt unele exemple care arata importanta de a fi inscris la recensamant inca din primul
moment cand ajungem larezidenta obisnuita.



Foaia de inscriere sau modificare

RECENSAMANTUL MUNICIPAL AL LOCUITORILOR DIN Foaia de
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NORMATIVA LEGAL

Legea 4/1996, din 10 ianuarie, prin care se modifica Legea 7/1985, din 2 aprilie, regularizeaza bazele
Regimului Local, in relatie cu Recensamantul Municipal si Decretul Real 2612/1996, din 20 decembrie, prin
care se modifica Regulamentul populatiei si Delimitarea Teritoriala a Entitatilor Locale aprobat prin Decretul
Real 1690/1986, din 11 iulie.

Recensamintul este registrul care demonstreaza rezidenta si domiciliul locuitorilor din municipiu in toate
aspectele administrative.

Fiecare persoana care traieste in Spania este obligata a se inscrie in recensamantul din municipiul unde
locuieste permanent.Cei care traiesc in mai multe municipii se vor inscrie in cel care locuieste mai mult timp in
decursul unui an.

Locuitorul are dreptul sa cunoasca informatiile despre el care sunt inscrise in recensamant si de a cere
refacerea lor cind sunt gresite sau incorecte.

Datele care sunt inscrise in partea din fata a acestui formular permit actualizarea recensamintului din
municipiul sau.

Prezentarea la Primarie a acestui formular completat indica ca sunteti de acord cu actualizarea in Evidenta
Populatiei, in consonanta cu datele reflectate in ea.

Tn conformitate cu cele dispuse in articolul 16.1, aliniatul 2, din Legea 7/1985, din 2 aprilie, care Regularizeaza
Bazele de Regim Local,inscrierea in Recensamantul Municipal a strainilor necomunitari fara permis de
rezidenta permanent trebuie sa fie necesara pentru renovarea periodica la fiecare doi ani.. Trecut acest timp
se decide expirarea inscrierii, daca interesatul nu a procedat la reanoirea ei.

INSTRUCTIUNI PENTRU COMPLETAREA
FORMULARULUI

= Scrie cu pix si cu litere mari. Indica cu claritate toate datele care corespund fiecarei
persoane care se inscrie in formular.

-Daca se solicita inscrierea pentru schimbarea adresei, indicati in casuta
corespunzatoare municipiul si provincia de unde provine. Daca vine din strainatate,
indicati tara sau Consulatul spaniol unde era finscris. In cazul de schimbare a
domiciliului in cadrul aceluiasi municipiu indicati in casuta: ACELASI MUNICIPIU.

- Daca e vorba de inscrierea unei persoane care nu a mai fost inscrisa inainte Tn nici un
municipiu indicati in cadsuta de municipiu de provenienta: NICIUNUL. De aceasgi forma
se va completa aceastad casuta pentru inscrierea nou nascutilor.

Formularul completat trebuie sa fie semnat de catre persoana care realizeaza aceasta
formalitate daca scopul este corectarea sau actualizarea de date. Cand e vorba de o
noua inscriere, semneaza toate persoanele majore care se inscriu. Daca se adauga
alti locuitori intr-o foaie de recensamant existenta, trebuie semnaté autorizatia de la
noua inscriere de catre una dintre persoanele majore care este inscrisa in formular.

Completeaza casuta “Numarul total de persoane inscrise in aceasta foaie” pentru a
garanta inalterarea spatiilor care ar putea raméane in alb.

Daca aveti vreo nedumerire va fi rezolvata in momentul in care prezentati formularul la
Primarie.

CODURILE NIVELULUI DE INSTRUCTIUNE

11. Nu stie nici sa scrie nici sa citeasca.

21. Fara studii.

22. Scoala primara neterminata, cinci clase de scoala primara, certificat de scolarizare sau  echivalentul.
31. Liceul, bacalaureatul elementar,graduare scolara, scoala primara completa sau echivalentul.

32. Formatiune profesionla de gradul intii. Lucrator industrial.

41. Formatiune profesionala de gradul doi. Maistru industrial.

42. Bacalaureatul superior.

43. Alte titluri medii (auxiliar de clinica, secretariat, programator de informatica, auxiliar de zbor, diplomat in
arte si oficii, etc.)

44. Diplomat de scoli universitare (intreprinderi, invatatori, asistente medicale sau similar).
45. Arhitecti sau ingineri tehnici.

46. Licentiat universitar, arhitect sau inginer superior.

47. Titulati cu studii superioare neuniversitare.

48. Doctorat gi studii de postgrad sau specializéri licentiate.

DOCUMENTELE NECESARE PENTRU
REALIZAREA RECENSAMINTULUI

- Formularul de impadronare completat si semnat.

- Documentul care sa acrediteze identitatea persoanelor inscrise (buletin spaniol,
permis de rezidenta, pasaport, cartea familiei pentru minorii sub 15 ani, etc).

- Documentul care sa acrediteze ocuparea locuintei (actul de proprietate,contractul
de inchiriere, contractul sau chitanta anuala eliberate de Compania care
subministreaza telefonul, apa, electricitatea, etc). Acet document nu este necesar
in cazul de adaugare de noi locuitori intr-un grup familiar deja inscris la
recensamant.

- In cazul de schimbare sau actualizare de date, documentul care s& acrediteze
aceste date.
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