Teléfonos y direcciones de interés:

- Empadronamiento
Oficinas municipales de cada ayuntamiento

- Atencion al Ciudadano:
Teléfono: 012 en todo el territorio de la Comunidad de Madrid

- Comisaria General de Extranjeria y Documentacion:
Calle General Pardinas, 90 dup, 28006 Madrid
Teléfono: 91 322 34 00

- Registro Civil Central:
Calle Montera, 18 Madrid
Teléfono 91 701 43 00

- Servicio de atencion al ciudadano del Ayuntamiento de Madrid
Teléfono: 010 en todo el territorio del municipio de Madrid
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PRZEWODNIK DLA CUDZOZIEMCOW

Wersja po polsku
Version en polaco

Spis mieszkancow rozumiany jest jako rejestr administracyjny osob
mieszkajacych w danej miejscowosci. Wszystkie osoby mieszkajace w Hiszpanii,
zardwno Hiszpanie jak i cudzoziemcy sa zobowiazane do zapisania si¢ w rejestrze
mieszkancow miejscowosci, w ktorej zwykle mieszkaja, niezaleznie od posiadania
uregulowanej sytuacji w Hiszpanii lub nie.

W celu zarejestrowania si¢ nalezy stawi¢ si¢ osobi$cie w Zarzadzie Miasta z
waznym dowodem tozsamosci, paszportem lub karta cudzoziemca. W celu
potwierdzenia zamieszkania w danym miejscu nalezy przedstawi¢ akt wiasnos$ci
mieszkania, kontrakt wynajmu lub rachunek za wodg lub gaz, etc. , nastepnie
wypehic arkusz rejestru udostepniony przez pracownika administracyjnego.

W przypadku zmiany miejsca zamieszkania nalezy zarejestrowac si¢ w nowym
miejscu zamieszkania, Nowy Zarzad Miasta sam zajmie si¢ dokonaniem zmiany
miejsca zamieszkania. W celu zmiany miejsca zamieszkania w tej samej
miejscowosci lub zmiany danych osobowych nalezy zglosi¢ sie¢ w Zarzadzie
Miejskim (Ayuntamiento).

Cudzoziemcy nie nalezacy do Unii Europejskiej i nie posiadajacy statej rezydencji
powinni odnawiac rejestr co dwa lata. W przypadku gdy nie dokonaja tego, Zarzad
Miejski automatycznie skresli taka osobg z listy mieszkancow.

Administracja publiczna, stuzba socjalna, szkotly, stuzba zdrowia, etc. dziataja
wedlug stref geograficznych i naleza do jednej lub drugiej wedlug miejsca
zamieszkania. W podobny sposob, do korzystania z wigkszosci urzedow
miejskich, prowincjanych lub panstwowych uprawnia data zarejestrowania si¢ w
spisie mieszkancow. Dlatego tez jest bardzo wazne zarejestrowanie si¢ od
pierwszego momento pobytu w Hiszpanii.

Niektére przypadki, w ktérych brany jest pod uwage okres rejestracji w spisie
mieszkancow: prosba o mieszkanie publiczne, korzystanie z osrodka sportowego,
miejsce w przedszkolu, kursy, stypendia, proces przedtuzenia pozwolenia o pracg,
prosba o pozwolenie na prace ze wzgledu na osiedlenie, prosba o zmiang
narodowosci, zawarcie matzenstwa, potaczenie rodzin, etc. ..




REJESTR MIESZKANCOW

Arkusz rejestru lub modyfikacja
danych osobowych

Ulica, plac, etc. Nazwa ulicy Do wyperienia przez Zarzad Miejski
| | | | Provincia Distrito
Numer Litera Km Blok Klatka Schody Mieszkanie Drzwi Municipio Seccion
| | | | | o —) = 1=
i i Cddigo de via
Informacja dobrowolna Er?tldad s'lngullar Y .g i
Upowazniamy osoby petnoletnie zamieszczone na arkuszu do poinformowania Zarzadu Miejskiego o przysztych zmianach N'UCIGO/D!S?m'nadO COd'QO p{seudowa
danych w celu uzyskania zaswiadczen i ulotek zwigzanych z rejestrem. TAKI:l NIEI:l Telefon|:| Tipo de vivienda Inscripgion
N Orden] NIA Imie Ple¢ M :| Pte¢ K I:l Data urodzenia (dzien, miesiag, rok) | Prowincja Typ,dokumentu tozsamosci
01 W przypadku zmiany miejsca zamieszkania wskazaé: DNI |:|Paszport |:|Tarj.E><tr. |:|
1 Nazwisko Miejscowo$¢ (lub Konsulat) skad przybywa Miejsce (lub Kraj) urodzenia Numer litera
2 Nazwisko Prowincja (Kraj) skad przybywa Narodowo$é Poziom wyksztatcenia
(Zobacz kod na odwrocie) I:I
Ne Orden| NIA Imie Ple¢ M |:| Ple¢ K |:| Data urodzenia (dzier, migSiac, roK), | Prowincja Typ dokumentu tozsamosci
02 W przypadku zmiany miejsca zamieszkania wskazaé: DNI I;' Paszport |:|Tarj.Extr. |:|
1 Nazwisko Miejscowo$¢ (lub Konsulat) skad przybywa Migjsce (lub Kraj) uredzenia Num litera
2 Nazwisko Prowincja (Kraj) skad przybywa Narodowosé Poziom wyksztaicenia
(Zobacz kod na odwrocie) I:I
Ne Orden| NIA Imie Pte¢ M I:l Pte¢ K I:l Data Utodzenia (dzien, miesiac, rok) Typ dokumentu tozsamosci
03 W przypadku zmiany miejsca zamieszkania wskazaé: DNI |:|Paszport |:| Tarj.Extr. |:|
1 Nazwisko Miejscowo$¢ (lub Konsulat) skad przybywa Miejsce (lub Kraj) urodzenia Numer ||Iitera |
2 Apellido Prowincja (Kraj) skad przybywa Narodowosé Poziom wyksztaicenia I:I
(Zobacz kod na odwrocie)
N Orden] NIA Imie Ple¢ M I:l Prec K I:l Data urodzenia (dzien, miesigc, rok) | Prowincja Typ dokumentu tozsamosci
04 W przypadku'zmiany miejsca zamieszkania wskazac: DNI Paszport |:| Tarj.Extr. |:|
1 Nazwisko Miejscowos¢ (lub Konsulat) skad przybywa Miejsce (lub Kraj) urodzenia Numer ”Iitera |
2 Nazwisko Prowincja (Kraj) skad przybywa Narodowosé Poziom wyksztaicenia I:I
(Zobacz kod na odwrocie)
Ne Orden| NIA Imie Pte¢ M I:l Pte¢ K I:l Data urodzenia (dzien, miesiac, rok) | Prowincja Typ ﬁmentu tozsamosci
05 W przypadku zmiany miejsca zamieszkania wskazaé: DNI Paszport Tarj.Extr. |:|
1 Nazwisko Miejscowo$¢ (lub Konsulat) skad przybywa Miejsce (lub Kraj) urodzenia Numer | litera
2 Nazwisko! Prowincja (Kraj) skad przybywa Narodowos¢ Poziom wyksztatcenia I:I
(Zobacz kod na odwrocie)

Oswiadczamy, ze.osoby zapisane w arkuszu zamieszkuja pod wskazanym adresem i ich dane osobowe sg poprawne

Numer os6b
zapisanych w
arkuszu

Data i podpis 0s6b petnoletnich zapisanych w arkuszu

(Rejestr w spisie istniejacym)
Podpis osoby petnoletniej
uprzednio zarejestrowanej)

Do wypetnienia przez Zarzad Miejski
Data przyjecia arkusza




NORMY PRAWNE

Ustawa 4/1996 z dnia 10 stycznia, zastepujaca Ustawe 7/1985 z dnia 2 kwietnia, regulujagca podstawy
prawne Systemu Lokalnego odnos$nie Rejestru Mieszkancéw, i Krolewski Dekret 2612/1996 z dnia 20
grudnia, wedtug ktérego modyfikuje sie Przepis odnosnie rejestru mieszkancow i Wytycznych
Teryteriolnych w Miejscowosciach lokalnych zatwierdzony Krélewskim Dekretem 1690/1986 z dnia 11
lipca.

Spis mieszkancow jest rejestrem potwierdzajgcym miejsce zamieszkania mieszkancow danej
miejscowosci wykorzystywany do celéw administracyjnych.

Wszystkie osoby mieszkajagce w Hiszpanii sg zobowigzane do zarejestrowania sie¢ w Rejestrze
Mieszkancéw miejscowosci gdzie zwykle mieszkajg. Osoby, ktére mieszkaja w wiecej niz jednej
miejscowosci, zajestrujg sie tam, gdzie mieszkajg wiecej czasu w przeciggu roku.

Mieszkaniec ma prawo znac¢ informacje zamieszczonej w rejestrze odnosnie jego osoby i ma prawo je
zmieni¢ w przypadku isniejgcych btedow.

Dane osobowe zamieszczone na odwrocie arkusza pozwolg na aktualizacje rejestru danej miejscowosci.

Przedstawienie wypetnionego arkusza rejestru w Zarzadzie Miasta wskazuje na wyrazenie zgody na
aktualizacje Spisu Wyborcéw majacych na uwadze dane w nim zamieszczone.

Zgodnie z artykutem 16.1, paragraf drugi Ustawy 7/1985 z dnia 2 kwietnia, Regulaminu odnos$nie
Podstaw Prawnych Systemu Lokalnego, zarejestrowanie sie¢ w Spisie Mieszkancow cudzoziemcéw nie
nalezacych do Unii Europejskiej nie posiadajacych pozwolenia na pobyt staty jest podstawa do
odnawiania rejestru co dwa lata. Po uptywie tego czasu, zapis w rejestrze ulega przedawnieniu, jesli
zainteresowany nie odnowit wczesniej rejestru.

INSTRUKCIJE DO WYPELNIENIA ARKUSZA

Prosi sie pisa¢ dtugopisem, uzywajqc liter drukowanych. Prosi sie poda¢ dane osobowe kazdej
osoby wymienionej w arkuszu.

- W przypadku zmiany miejsca zamieszkania wskaza¢ we wiasciwym miejscu nazwe miejsca
lub prowincji skad przybywa. W przypadku przybycia z zagranicy, wskaza¢ nazwe panstwa
lub nazwe konsulatu hiszpanskiego, gdzie byt wczes$niej zarejestrowany. W przypadku
zmiany miejsca zamieszkania w tym samym mieécie, wstawi¢: TA SAMA MIEJSCOWOSC.

- W przypadku rejestrowania osoby, ktora nie byta wczesniej zarejestrowana w zadnym innym
miescie, wstawi¢ w miejscu: miejscowos¢ skad pochodzi — zaden. W takiej samej formie
wypetni sie to miejsce w przypadku rejestracji noworodkdéw.

- Wypetniony arkusz rejestracji powinien by¢ podpisany przez osobe, ktéra dokonuje rejestru
w przypadku zmiany lub aktualizacji danych. W przypadku dokonywania rejestru po raz
pierwszy, arkusz rejestru podpiszg wszystkie osoby petnoletnie wystepujace na arkuszu. W
przypadku dotgczenia nowej osoby do juz istniejacego arkusza, nalezy dotaczy¢ dodatkowo
upowaznienie na dokonanie rejestru podpisane przez jedng z oso6b petnoletnich
zamieszczonych juz na arkuszu.

- Wypetni¢ miejsce: “Numer osob zapisanych na arkuszu” w celu niezachwiania miejsc
pozostajgcych bez wypetnienia.

- Wszelkiego rodzaju watpliwosci bedg rozwigzane w momencie prezentacji arkusza w
Zarzadzie Miejskim.

KOD - POZIOM WYKSZTALCENIA

11. Nie umie czyta¢ ani pisac.
21. Nie posiada wyksztatcenia.

22. Niepetne wyksztatcenie podstawowe, piec lat szkoty podstawowej, zaswiadczenie o uczeszczaniu
do szkoty.

31. Wyksztatcenie podstawowe, gimnazjum

32. Wyksztatcenie zawodowe

41. Wyksztatcenie srednie zawodowe. Mistrz zawodowy.
42. Matura ze Swiadectwem Dojrzatosci

43. Inne $rednie wyksztatcenie

44. Licencjat

45. Inzynier technik

46. Magister, magister inzynier.

47. Wyksztatcenie wyzsze nie uniwersyteckie.

48. Doktorat, wyzsze wyksztatcenie podyplomowe

DOKUMENTY POTRZEBNE DO REJESTRACJI W SPISIE MIESZKANCOW

- Wypetniony i podpisany arkusz rejestracji.

- Dokument podwierdzajacy tozsamos¢ (D.N.I., Karta cudzoziemca, paszport, ksigzka rodzinna w
przypadku oso6b ponizej 15 roku zycia, etc.)

- Dokument, ktéry uzasadni sposéb zajmowania mieszkania (dokument posiadania wtasnosci
mieszkania, kontrakt wynajmu mieszkania, kontrakt lub catoroczny rachunek za telefon, wode lub
energie, etc.). Ten dokument nie jest potrzebny w przypadku rejestracji nowych oséb do
zapisanej juz rodziny.

- W przypadku zmiany danych lub aktualizacji istniejacych, dokument zaswiadczajgcy poprawne
dane.






