
Teléfonos y direcciones de interés:

- Empadronamiento
Oficinas municipales de cada ayuntamiento

- Atención al Ciudadano:
Teléfono: 012 en todo el territorio de la Comunidad de Madrid

- Comisaría General de Extranjería y Documentación:
Calle General Pardiñas, 90 dup, 28006 Madrid
Teléfono: 91 322 34 00

- Registro Civil Central:
Calle Montera, 18 Madrid
Teléfono 91 701 43 00

- Servicio de atención al ciudadano del Ayuntamiento de Madrid
Teléfono: 010 en todo el territorio del municipio de Madrid

La traducción de esta guía ha sido realizada por:

Mediación Intercultural de la Consejería de Cultura y Turismo, Dirección General de

Mediación Intercultural de la Consejería de Cultura y Turismo, Dirección General
de Archivos, Museos y Bibliotecas en el programa Biblioteca Abierta

 
 

  لمساعدة المهاجرينإرشادات
 
 المقيميني يضم الاشخاص  الاداري الذالملف البلدي هو السجل ان

 اسبانيا آان ام ،   في اسبانيامقيمآل شخص يجب على و بلدة مافي 
بغض سكنه الدائم   لمكان يسجل نفسه في اقرب بلدية اناجنبيا ،

  .في اسبانيا النظر عن وضعه القانوني
 

شخصيا الى مقر البلدية  التسجيل بالبلدية أن يذهب ني بعلى المع
بطاقة التعريف  (ه مصحوبا ببطاقة الأحوال المدنيةسكنالقريبة  ل
 اقامته في  أن يثبت  ، او جواز السفر او بطاقة الاقامة )الوطنية

  ملكيةسند( ، مقدما وثيقة مثل ي يرغب  تسجيل نفسه بهذ المسكنال
 قيد أن يملأ و  ) الخ...  فاتورة غاز، فاتورة ماء ، عقد ايجار،

 .  البلدي الذي    توفره البلديةيلالتسج
 

ل في البلدة يجب ان  يسجه  مقر سكنشخص المسجلالعندما يغير 
لتسجيل بالبلدة الاولى  ا فيها و التي ستتكفل بالغاء اقيمالتي اصبح م

لبيانات ا بتعديل او   في نفس البلدة فيما يتعلق  بتغيير مقر سكنه.  
 هاب الى مقر البلدية ذالموجودة في ورقة السجل البلدي فانه يجب ال

 . تم فيها التسجيلالتي 
 

على الاجانب الغير منتمين لدول الاتحاد الاوروبي و الغير 
في حالة عدم . حاصلين على اقامة دائمة تجديد التسجيل آل سنتين 

 .  فان البلدية ستقوم بالغاء التسجيل خلال المدة لكذالقيام ب



 
 

 
لتسجيل البلدي ا  

 

 ورقة القيد أو التعديل                               
 

ورقات       ...من بين...الورقة 
 

.شارع، ميدان،إلخ  إسم الشارع أو الميدان 
 

 
 
Provincia 

 
  البلدية تملأ من قبلهذه البيانات

 

 
 
Distrito 

 الرقم
 
 
 

...ومترالكيل  حَرف  الباب الطابق السلم المدخل بلوك 
 
 

ةبيانات غير إ جباري  

Municipio 
Entidad Colectiva 
Entidad singular 

Sección 
Manzana 
Código de vía 

لام شهادات التسجيل البلدي الخاصة بنا        نوآل الأفراد بالغي سن الرشد المسجلين في هذه الصفحة من أجل إبلاغ التغييرات المستقبلية في بياناتنا الشخصية و من أجل است  Núcleo/Diseminado Código pseudovía

 Tipo de vivienda Inscripción رقم الهاتف لا    نعم                                                                                                                                    
 
الإسم  NIA  رقم التسلسل  

 
 رجل

 
       مرأة

 
)                     اليوم، الشهر، العام(تاريخ الميلاد   المحافظة     

 
  الهويّة                         نوع 

01 
 
 إسم العائلة الأول

 
                  :    لو آان القيد سببه تغيير محل الإقامة، إذآر البيانات التالية

 المقاطعة أو القنصلية التي آان بها محل الإقامة

 بطاقة إقامة جواز السفر   بطاقة 
 
 حَرف رقم مقاطعة أو دولة محل الميلاد

 
 

 إسم العائلة الثاني
 
 
 الإسم NIA  رقم التسلسل

 
 
 المحافظة أو الدولة التي آان بها محل الإقامة
 
 
 رجل

 
 
 
 

      مرأة

 
 

  الجنسيةدولة
 
 

)                     اليوم، الشهر، العام(تاريخ الميلاد   المحافظة  

 
 

       مستوى التحصيل الدراسي
( ة الموجودة خلف الورقانظرالرموز ) 
 

  الهويّة                         نوع
02 

 
 إسم العائلة الأول

 
:                     التاليةلو آان القيد سببه تغيير محل الإقامة، إذآر البيانات   

 المقاطعة أو القنصلية التي آان بها محل الإقامة

 
 
 مقاطعة أو دولة مكان الولادة

 بطاقة 
 رقم

 بطاقة إقامة جواز السفر  
 
حَرف                               

 
 

 إسم العائلة الثاني
 
 
 الإسم NIA  رقم التسلسل

 
 

ان بها محل الإقامةالمحافظة أو الدولة التي آ  
 
 
 رجل

 
 
 
 

      مرأة 

 
 
 دولة الجنسية
 
 

)                  اليوم، الشهر، العام(تاريخ الميلاد   

 
 

       مستوى التحصيل الدراسي
 ( ة الموجودة خلف الورقانظرالرموز ) 
 

  الهويّة                نوع 
03 

 
 إسم العائلة الأول

 
:                     لو آان القيد سببه تغيير محل الإقامة، إذآر البيانات التالية  

 المقاطعة أو القنصلية التي آان بها محل الإقامة

 
 

  مكان الولادةمقاطعة أو دولة 

 جواز السفر   بطاقة
 
  رقم

 بطاقة إقامة
 

  حَرف
 
 

 إسم العائلة الثاني
 
 
 الإسم NIA  رقم التسلسل

 
 

لمحافظة أو الدولة التي آان بها محل الإقامة   ا
        
 
 رجل

 
 
 
 

      مرأة

 
 
 دولة الجنسية
 
 

)                    اليوم، الشهر، العام(تاريخ الميلاد   المحافظة  

 
 

      مستوى التحصيل الدراسي
) الموجودة خلف الورقةانظرالرموز ) 

 
 الهويّة                 نوع 

04 
 

سم العائلة الأولإ  

 
:                     لو آان القيد سببه تغيير محل الإقامة، إذآر البيانات التالية  

 المقاطعة أو القنصلية التي آان بها محل الإقامة

 
 

  مكان الولادةمقاطعة أو دولة 

 جواز السفر   بطاقة
 
  رقم

 بطاقة إقامة
 

  حَرف
 
 

 إسم العائلة الثاني
 
 

لسلرقم التس   NIA الإسم 

 
 
المحافظة أو الدولة التي آان بها محل الإقامة   
  
 
 رجل

 
 
 
 

      مرأة

 
 
 دولة الجنسية
 
 

)                   اليوم، الشهر، العام(تاريخ الميلاد   المحافظة  

 
 

       مستوى التحصيل الدراسي
(  ( الموجودة خلف الورقةانظرالرموز
 

      الهويّة           نوع
05 

 
 إسم العائلة الأول

 
:                     لو آان القيد سببه تغيير محل الإقامة، إذآر البيانات التالية  

 المقاطعة أو القنصلية التي آان بها محل الإقامة

 
 

  مكان الولادةمقاطعة أو دولة 

 جواز السفر   بطاقة
 
  رقم

قة إقامةبطا  
 

  حَرف
 
 

 إسم العائلة الثاني
 

 
 
 المحافظة أو الدولة التي آان بها محل الإقامة
 

 
 
 دولة الجنسية
 

 
 

           مستوى التحصيل الدراسي 
(  ( الموجودة خلف الورقةالرموزانظر

 
 نشهد بأن الأشخاص المدونة بياناتهم في هذه الصفحة يقيمون بمحل الإقامة المذآور و بأن بياناتهم الشخصية سليمة

 
      ( الة إضافة أفراد جَدد إلى قيد سابق في ح ) 

 
          البلديةتملأهذه البيانات من قبل

 العدد الإجمالي للأشخاص
 المسجلين بهذه الصفحة

  بالغي سن الرشد المسجلين في هذه الصفحةتاريخ وتوقيع وال
 

 

حد بالغي سن الرشد المقيدين بالفعل توقيع أ  
 

Fecha de recepción de la hoja 
 
 

 
چم�ة ..........................................  توقيع

س
ريال غ�ر

اريالة
ستچم

�
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