Resoluci6n de 4 de julio de 1997, conjunta de la Presidenta del Instituto
Naci onal de Estadistica y del Director general de Cooperacio6n Territorial, por
la que se dictan instrucciones técnicas a | os Ayuntam entos sobre actualizaci dn
del Padr 6n muni ci pal

(BOE num 117/ 97, de 25 de julio).

Debi do al nuevo sistenma de gestion del Padrén nunicipal, introducido por la Ley
4/ 1996, de 10 de enero, y el Real Decreto 2612/1996, de 20 de dicienbre, y en
uso de las facultades conferidas por el articulo 60 del nmencionado Real Decreto,
la Presidenta del Instituto Nacional de Estadistica y el Director general de
Cooperaci 6n Territorial, a propuesta del Consejo de Enpadronani ento, han
acordado |l as instrucciones técnicas a | os Ayuntan entos sobre actualizaci én del
Padr 6n muni ci pal, que figuran conp anexo a | a presente Resol uci 6n.

A efectos de general conocimento se dispone su publicaci 6n.

Madrid, 21 de julio de 1997.

El Subsecretari o,
Juan Junquera Gonzal ez.

ANEXO

Resoluci6n de 4 de julio de 1997, conjunta de la Presidenta del Instituto
Naci onal de Estadistica y del Director general de Cooperacio6n Territorial, por
la que se dictan instrucciones técnicas a | os Ayuntam entos sobre actualizaci én
del Padr 6n muni ci pal

La Ley 4/1996, de 10 de enero, por la que se nodifica la Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de las Bases del Régimen Local en relacidn con el Padrén
municipal, y el Real Decreto 2612/1996, de 20 de dicienbre, por el que se
nmodi fica el Reglamento de Poblaci 6n y Demarcaci 6n Territorial de |as Entidades
Local es, aprobado por Real Decreto 1690/1986, de 11 de julio, han inplantado un
nuevo sistemn de gestidn del Padron de habitantes que resulta para |os
Ayunt am ent os novedoso en nuchos aspect os.

La conveniencia de unificar los criterios de aplicaci6n de etas normas y de
ofrecer a los mas de 8.000 Ayuntami entos pautas que |les pernitan resolver de
manera uniforne |las cuestiones que les planteen sus vecinos en materia de
enpadr onam ent o, aconseja hacer uso de la facultad atribuida conjuntamente a | os
M ni sterios de Economia y Hacienda y de Adm nistraciones Publicas, a propuesta
del Consejo de Enpadronam ento, por el nuevo texto del articulo 60.1 del
Regl ament o de Pobl aci é6n y Demarcaci 6n Territorial de |as Entidades Local es.

En su virtud y de conformdad con la propuesta elevada por el Consejo de
Enpadr onam ent o, di sponenps:

1. Model o de hoja padrona

Con el fin de facilitar el cunplimento de |a obligaci6on que a | os Ayuntam entos
i npone el articulo 58.1 del Reglanento de Pobl aci 6n y Demarcaci 6n Territorial de




|l as Entidades Locales, en el anexo | de la presente Resolucion se incluye e
nmodel o de hoj a padronal que | os Ayuntani entos pueden utilizar para este fin.

Este m snpb nodel o puede ser utilizado por |os vecinos para |a conunicacion a su
Ayuntam ento de las rectificaciones que deban introducirse en sus datos, cuando
contengan algin error, y de las variaciones que deban reflejarse en su
i nscripci6n padronal, cuando hayan cambi ado sus circunstanci as personal es.

Este nodelo requiere la pertinente adaptacidén, en los nmunicipios en que
coexisten conp oficiales otros idioms espafiol es, para atender |as necesidades
de todos sus vecinos en cuanto a su l|lengua de expresion en su relacidon con |la
Adm ni straci 6n. Tanto en este caso conb en el de Ayuntani entos que pretendan
utilizar formularios distintos de |os aprobados por |a presente Resol ucién, |os
correspondi entes nodel os deberan ser honmpl ogados por su respectiva Seccion
Provi nci al del Consejo de Enpadronani ento.

2. Representacio6n

La representaci 6n de |os nenores de edad e incapacitados (representaci 6on |egal)
se rige a efectos padronales por las normas generales del Derecho Cvi
(articulo 54.2 del Reglanento de Poblacion y Demarcaci én Territorial de |as
Enti dades Local es).

De conformdad con |o dispuesto en el articulo 162 del Coédigo Civil, en
principio bastara con |a presentaci 6n del Libro de Fanmilia para reputar valida
la representaci én de los hijos menores por cualquiera de sus Padres. En |os
supuestos de separacion o divorcio, corresponde la representacién de |os
menores, a efectos padronales a |la persona que tenga confiada su guardia y
custodia, lo que se deberada acreditar nediante copia de l|la correspondiente
resolucion judicial. De la msma manera, en |os supuestos de tutela

acogimento, etc., se debera aportar copia de |la resolucién judicial

Exi ste |l a posibilidad de que en un domicilio habiten ani camente personas nenores
de edad. En prinmer lugar, el menor de edad nmmyor de dieciséis afios puede estar
emanci pado, |o que habilita al menor para regir su persona y bienes conp si
fuera mayor (articulo 323 del Cddigo Civil).

Debe tenerse ademas en cuenta que, segln el articulo 319 del Coédigo Civil, se
reputara para todos |os efectos conb emanci pado al hijo nayor de dieciséis anos
que con el consentimento de | os padres viviere independiente de éstos. Dado que
el Coédigo Civil no exige ningln requisito formal para este consentimento, y que
configura este sistem de enmanci paci 6n conp una presunci 6n, el gestor del Padron
debe entender que cuando un nmayor de dieciséis afios aparece inscrito en un
domicilio distinto del de sus padres o tutores es precisanmente porque tiene su
consentimento para vivir independiente.

Por ello es correcto dar de alta en el Padrén a un menor de edad que sea nmayor
de dieciséis anos sin exigir requisitos o documentos distintos de |os que se
requi eran para cual qui er mayor de edad.

Por otra parte, el articulo 48 del Codigo Civil establece la posibilidad (con
autorizacion judicial) de contraer matrinonio a partir de |los catorce afios, y
segun el articulo 316 del nmisnmp Codigo el matrinonio produce de derecho la
emanci paci 6n. Por ello, los nenores de edad que acrediten su condicion de
casados pueden inscribirse en el Padrén en un domcilio independiente: Bastara
para ello la presentaci 6n de su propio Libro de Famlia



Fuera de este supuesto no es posible dar de alta en el Padron en un domcilio
i ndependiente, a un nmenor de dieciséis anos sin autorizacién expresa y por
escrito de sus padres o tutores. El problema aqui se planteard cuando, en una
I nscripci 6n padronal en la que constan menores de dieciséis afios, se pretenda
dar de baja la Unica persona nayor de edad que figure inscrita domcilio, o
todas ellas si fueran vari as.

Puesto que el articulo 70 del Reglanento de Poblaci 6n y Denmarcaci 6n Territorial
de |l as Entidades Locales configura cono automatica |la baja de |as personas que
hayan trasl adado su residencia a otro nunicipio, es evidente que el Ayuntani ento
donde se produce esa baja no puede hacer nada para inpedir |la existencia de
i nscripciones padronal es donde solo constan nenores de dieciséis afios. En estos
supuestos, el Ayuntamiento donde se ha producido la baja comunicara esta
circunstancia al de alta, con el fin de conprobar que no se trata de ningun
error admnistrativo. Una vez confirmado este extrenb y por analogia con lo
di spuesto en el articulo 54.3 del Reglanento, el Ayuntam ento deber& poner e

hecho en conocimento de | os Servicios Sociales conpetentes en su nunicipio, y
mantener la inscripcidén con |os nmenores hasta que |as autoridades conpetentes
regul aricen | a situaci6n.

Son contadas |as ocasiones en gue uno O varios nmenores aparecen enpadronados
solos en un domicilio, pero, en canmbio, es relativanente frecuente el caso de
menores que viven no con sus padres sino con otros faniliares (abuelos, tios,
etc.). Exigir en estos casos una autorizaci 6n expresa de |os padres o tutores
chocaria con la realidad social, por o que |la acreditacion de tal autorizacidn
s6l o debera exigirse en los supuestos en que alguno de los padres manifieste
expresamente su oposicién a que el menor viva separado de él. Cuando se produzca
este caso, se inscribird al nenor en el domicilio del padre que tenga atribuida
su custodia, o en el que éste autorice por escrito.

La representacion voluntaria en materia padronal se rige por las normas
general es de nuestro ordenam ento juridico, y, en concreto, por el articulo 32
de la Ley 30/1992, de 26 de novienbre, de Régimen Juridico de Ias
Adm ni straci ones Publicas y del Procedi m ento Adm nistrativo Comin.

Este articulo prevé una representaci 6n presunta para |os actos y gestiones de
mero tramte. En nuestro caso podremps quiza considerar conp tal | as
actual i zaci ones de datos de | os enpadronados, pero claranente no es un acto de
tramte el traslado de residencia o canbio de domicilio de una famlia, por lo
que se deberd recabar la autorizacion de todos |los mayores de edad no
i ncapaci tados que | a conponen.

El articulo 57.2.a) del Reglanento permite que en la hoja padronal se haga
constar la concesiO6n de representaci6n que pueda otorgar cada vecino. E
desarrollo riguroso de esta prevision supondria la posibilidad de que cada
m enbro de una fanmilia designard a otras personas (no necesarianmente de la msm
famlia y no necesarianente a todas las de su fanmilia) para representarle ante
su Ayuntamiento. Tal sisteman provocaria infinitos errores y conplicaria
extraordi nariamente |la gestién del Padrén

Por ello, en el nodelo de hoja padronal incluido en el anexo de esta Resol uci 6n
se contiene Uunicanmente el supuesto de que todos los menbros de la famlia
concedan su representaci 6n a cual quiera de |os nmayores de edad no incapacitados
que la conponen. La famlia que no acepte este sistemn se verd obligada a
conceder su representaci 6n individualizada para cada acto de gestién concreto
que uno de sus mienbros pretenda realizar ante el Ayuntanm ento en nonbre de
t odos.



Para acreditar la representaci 6n, bastara un escrito en el que el vecino
(identificado con su nonbre y apellidos y numero de DNI o docunento que o
sustituya) autorice al representante (identificado en la nmsma form) para el
tramite o actuaci 6n concreto que solicite. El docunento deberd ser suscrito por
el vecino que conceda la autorizacion cuya firma podra ser contrastada con |a
que figura en su hoja padronal o bien con fotocopia de su docunento naci onal de
i denti dad que se aconpafie. El representante se acreditara con su DNI o docunento
que | o sustituya.

La presentaci 6n ante el Ayuntam ento de una hoja padronal cunplinentada, en |a
que figuran las firms de todos |os enpadronados mayores de edad no
i ncapaci tados (aconpafiada de las respectivas fotocopias de [|os docunentos
naci onal es de identidad, o equivalentes, para contraste de las firmas) equivale
a la concesion de la representaci 6n de todos ellos en favor del que realiza el
tranmite, sienpre que éste sea precisanente uno de | os que figuran en dicha hoja.

La falta, en este caso, de alguna o algunas de las firmas de |as personas
rel acionadas en la hoja debe ser interpretada por el gestor del Padrén conp un
def ecto subsanabl e, que deberd ser corregido por el representante, pero que no
inmpide la inscripcién en el Padréon de todas |as personas conprendidas en la
hoj a.

En este supuesto, el gestor del Padrdon advertira a quien presenta |la hoja que
estd obligado a entregar en el Ayuntanmiento, en el plazo de los diez dias
siguientes, |los docunentos que acrediten sus facultades de representaci 6n ante
el Ayuntam ento de todos |os enpadronados. Estos documentos pueden ser, cono
antes se ha sefal ado, bien | os correspondi entes escritos de autorizaci 6n para e

tramte, o bien una nueva hoja padronal debidanente cunplinmentada y con todas
las firmas, y en anbos casos aconpafiados de | as respectivas fotocopias del DNI o
docunent o equi val ente.

El incunplimento de este requerimento por parte del vecino no invalida la
inscripcion padronal practicada, que sigue siendo wuna inscripcion valida
af ectada de un defecto subsanable. No obstante, el gestor del Padrén deberia
salvar su responsabilidad conservando un docunento, firmado por quien ha
presentado la hoja padronal inconpleta, en el que conste que éste ha sido
adverti do de su obligaci 6n de acreditar docunental mente |a representaci 6n que se
atribuye, y que se conpronete a cunplir esta obligacion en el plazo establ ecido

3. Conprobaci 6n de datos

El Padrén es el registro admnistrativo que pretende reflejar el domcilio donde
residen |as personas que viven en Espafia. Su objetivo es, por tanto, dejar
constanci a de un hecho, por |lo que, en principio, no debe resultar distorsionado
ni por | os derechos que puedan o no corresponder al vecino para residir en ese
domicilio, ni por los derechos que podrian derivarse de |a expedici6n de una
certificacién acreditativa de aquel hecho.

En consonancia con este objetivo, la norma fundamental que debe presidir la
actuaci 6n mnunici pal de gesti én del Padrén es la contenida en el articulo 17.2 de
la Ley de Bases de Réginen Local: Realizaran |as actuaciones y operaciones
necesarias para nmantener actualizados sus Padrones de nodo que |os datos
conteni dos en éstos concuerden con | a realidad.

Por ello, las facultades atribuidas al Ayuntamento en el articulo 59.2 de
Regl ament o de Pobl aci 6n y Demarcaci 6n Territorial de las Entidades Local es para



exigir la aportaci 6n de docunentos a sus vecinos tienen conp uUnica finalidad
conprobar |a veracidad de |os datos consignados, conp textual mente sefiala el
propio articulo.

En consecuencia, tan pronto como el gestor municipal adquiera |a conviccion de
que | os datos que constan en la inscripcion padronal se ajustan a la realidad,
deja de estar facultado para pedir al vecino ulteriores justificantes que
acrediten aquel hecho.

Y, en concreto, la posibilidad de que el Ayuntamiento solicite del vecino e
titulo que legitine la ocupacion de la vivienda (articulo 59.2 del Regl anento)
no atribuye a las Admnistraciones |ocales ninguna conpetencia para juzgar
cuestiones de propiedad, de arrendam entos urbanos o, en general, de natural eza
juridico-privada, sino que tiene por unica finalidad servir de elenmento de
prueba para acreditar que, efectivanente, el vecino habita en el domicilio que
ha i ndi cado

Por ello, este titulo puede ser una escritura de propiedad o un contrato de
arrendam ento, pero tanmbién un contrato de sumnistro de un servicio de la
vivienda (agua, gas, electricidad, teléfono, etc.), o, incluso. no existir en
absoluto (caso de la ocupacién sin titulo de una propiedad ajena, sea publica o
privada). En este Ultinp supuesto, el gestor nunicipal deberia conprobar por

otros nedios (informe de Policia local, inspeccidn del propio servicio, etc.)
que realmente el vecino habita en ese domicilio, y en caso afirmativo
inscribirlo en el Padrén, con conpleta independencia de que el legitinp

propietario ejercite sus derechos ante |as autoridades o Tribunal es conpetentes,
que nunca seran | os gestores del Padron.

Cuando un ciudadano solicite su alta en un domicilio en el que ya consten
enpadronadas otras personas, en lugar de solicitarle que aporte el documento que
justifique su ocupaci6n de la vivienda, se |le deberd exigir la autorizaci6n por
escrito de una persona mayor de edad que figure enpadronada en ese domicilio

Si, con ocasio6n de este enpadronam ento, |a Adm nistraci 6n nmunicipal advirtiera
que |l as personas que figuran enpadronadas en ese domicilio |o han abandonado

aceptara el enpadronam ento de |os nuevos residentes en la vivienda conforne al

procedimento ordinario, y, sinultéaneanente, iniciara expediente de baja de
oficio en su Padrén de |las personas que ya no habitan en ese domicilio. Esta
circunstancia podra hacerse constar en el apartado observaeiones de la
certificacion que pueda expedirse a instancia de |os nuevos enpadronados.

Y cuando el alta se produzca en un establecimento colectivo (residencias,
conventos. etc.), la autorizaci on deberé ser suscrita por |a persona que ostente
la direccion del msnb. En estos casos se hara constar en el apartado tipo de
vivienda, de la hoja padronal |a nencién colectiva. En |os dends casos, el tipo
de vivienda es famliar.

La facultad nunicipal de conprobaci 6n de |os docunentos que acrediten otros
datos del enpadronamento (nunmero del documento nacional de identidad,
titulacion escolar, etc.) debera ejercitarse confornme al nisnp criterio de
exigir su aportacion en la nedida en que sea necesaria para adquirir la
convicci 6n de |l a veraci dad de | os datos consi gnados.

Por otra parte, conp anteriornente se ha seflalado, |a obligacién primaria de

gestor padronal es el mantenimento y actualizacio6n de la informaci 6n contenida
en el Padroéon. La Ley (articulo 17.1) y el Reglanento (articulo 63) prevén la
col aboraci 6n de otras Adm nistraci ones publicas para ayudar a |os Ayuntam entos



en esta nmisién, pero esta prevision en ningun caso sustituye aquella
responsabilidad municipal, por |o que no hay duda de que |os Ayuntam entos no
deben esperar a la recepcion de la informaci 6n que puedan sumi nistrarle otras
Adm ni straci ones para actualizar cuantas variaciones se produzcan en la
i nformaci 6n padronal y de |las que tengan conoci m ento por cual quier otro nedio.

4. Enpadronam ento de margi nados

Comp se ha indicado en la norma anterior, el Padrén debe reflejar el domicilio
donde realnente vive cada vecino del nmunicipio. Sienpre que se produzca esa
realidad debe hacerse constar en el Padrén. Y de la nisma manera que |a
inscripcion padronal es conpletanente independiente de las controversias
juridico-privadas sobre la titularidad de la vivienda, lo es tanbién de |as
circunstancias fisicas, higiénico-sanitarias o de otra indole que afecten al
domicilio.

En consecuencia, las infraviviendas (chabolas, caravanas, cuevas, etc., e
incluso ausencia total de techo) pueden y deben figurar cono domicilios validos
en el Padrén, ya que la realidad es en ocasiones asi

Las situaci ones mas extremas pueden plantear |a duda sobre la procedencia o no
de su constancia en el Padrén nunicipal. El criterio que debe presidir esta
deci sion viene determnado por la posibilidad o inposibilidad de dirigir a

enpadronado una comuni caci 6n al domicilio que figure en su inscripcion. En el
caso de que sea razonabl e esperar que esa comuni caci 6n ||l egue a conocimento de

destinatario, se |l e debe enpadronar en esa direcci6n.

La correcta aplicacién de este criterio determna, por un |ado, que se deba
aceptar cono domicilio cualquier direccid6n donde efectivamente vivan |os
veci nos, y, por otro, que pueda y deba recurrirse a una direcciéon ficticia en
| o0s supuestos en que una persona que carece de techo reside habitualmente en e

muni ci pio y sea conocida de |os Servicios Social es correspondi entes.

Las condi ci ones que deberian cunplirse para este tipo de enpadronam ento son |as
si gui ent es:

*Que los Servicios Sociales estén integrados en la estructura organica de al guna
Adm ni straci 6n publi ca.

eQue |os responsables de estos Servicios infornen sobre |a habitualidad de la
residencia en el rmunicipio del vecino que se pretende enpadronar

*Que los Servicios Sociales indiquen la direccién que debe figurar en la
inscripci én padronal, y se conpronetan a intentar la practica de la notificacién
cuando se reciba en esa direcci6n wuna conunicaci6n procedente de alguna
Adm ni straci én puabli ca.

En estas condiciones, |la direcci6n del enpadronam ento sera |a que sefial en |os
Servicios Sociales: La direcci6n del propio servicio, |a del albergue nunicipal
I a del punto geografico concreto donde ese vecino suela pernoctar, etc.

Evi dentenente, para practicar este tipo de inscripcién no es necesario
garantizar que la notificacion Ilegara a su destinatario, sino sinplenente que
es razonabl e esperar que en un plato prudencial se | e podr& hacer |l egar.

Comb ejenplo orientativo se puede inmaginar el supuesto de una notificacidn
enviada por la Oicina del Censo Electoral. La circunstancia de que una persona



carezca de techo no debe privarle de su derecho de sufragio, para lo cual es
requisito inprescindible que esté inscrita en el Padrén nunicipal. S 1los
Servicios Sociales del nunicipio consideran razonable poder hacerle Ilegar |la
tarjeta electoral, se debe inscribir en el Padron a ese vecino bien en la
direcci 6n donde se espera que él reciba directanente la notificacion, o bien en
la direccién donde los Servicios Sociales la reciban para intentar
transmitirsela al enpadronado. Y, naturalnmente, cuantas referencias se hacen a
|l os Servicios Sociales son directamente aplicables a cualquier otro Servicio
muni ci pal que pudiera cunplir este m snm conetido.

5. Enpadronani ent o de extranjeros

El articulo 18.2 de la Ley de Bases del Réginmen Local, en su nueva redaccion
dada por la Ley 4/1996, refleja en forma clara y definitiva |la separaci 6n entre
las funciones que corresponden a |los Ayuntamientos y las que corresponden al
M nisterio del Interior en relacién con la residencia en Espafia de ciudadanos
extranj eros.

El control de |a permanencia en Espafia de ciudadanos extranjeros corresponde al
M nisterio del Interior, que se sirve para ello del Registro de perm sos de
residencia regulado por el articulo 13.2 de la Ley Organica 7/1985, de 1 de
julio, reguladora de |los derechos y libertades de | os extranjeros en Espafia

El Ayuntam ento ni interviene en |la concesi6n de |os perm sos de residencia n

es conpetente para controlarlos. Su obligacion es reflejar en un registro, el
Padron, el domcilio y las circunstancias de todas |as personas que habitan en
su térmno nunicipal, y de la msnma manera que no debe controlar a través de

Padron la legalidad o ilegalidad de |la ocupacién de la vivienda, tanmpoco debe
realizar ningun control sobre la legalidad o ilegalidad de la residencia en
territorio espafiol de ninguno de sus veci nos.

Una vez mas debe reiterarse que la nision del Padrén es constatar el hecho de la
residencia, y no controlar |os derechos de |los residentes, y justanente porque
ésta es la finalidad del Padron, el articulo 18.2 de |la Ley de Réginmen Loca
determ na que la inscripcion padronal no es un acto adm nistrativo idoneo para
que de él se extraigan consecuencias juridicas ajenas a su funcion.

Durante la vigencia de la |legislacién anterior, éste fue un tema controvertido
que dio lugar a sentencias judiciales contradictorias. Para tratar de evitar, en
la nmedida de lo posible, las consecuencias que se estaban originando, el
Instituto Nacional de Estadistica dicté la Instruccion de 16 de junio de 1992
que pretendia evitar que se produjeran altas en el Padron que podrian ser
utilizadas para otros fines ajenos al anmbito nunicipal

Tras la pronulgacion de la Ley 4/1996 no cabe ya esa utilizacion sesgada de |as
certificaciones padronales, por inpedirlo el nuevo articulo 18.2 de la Ley de
Bases de Réginmen Local. Por ello, la Instruccion del Instituto Nacional de
Estadistica de 16 de junio de 1992 ha quedado sin fundanmento y, en consecuenci a,
se decl ara expresanente inaplicable por haber perdido su vigencia.

En el Padrén munici pal deben estar dadas de alta todas |as personas que habitan
en el nunicipio, sean nacionales o extranjeras, y, en este ultinp caso, tengan o
no regul ari zada su situaci 6n en el Registro del Mnisterio del Interior

Por 1o que respecta al documento identificativo de los extranjeros, que el
articulo 16.2.f) de la Ley de Réginen Local define conp el docunento que
sustituya al DN, puede ser bien el documento oficial expedido por |as



autori dades espafiolas (tarjeta de extranjero) o bien el expedido por |as
autori dades del pais de origen (pasaporte o, en el caso de nacionales de |os
Est ados mi enbros de la Unién Europea, tarjeta de identidad vigente, de acuerdo
con el Real Decreto 766/1992, de 26 de junio). No obstante, |os Ayuntam entos
procuraran sienpre hacer constar en su Padrén, en el caso de extranjeros, e
ninero de la tarjeta de extranjero, y sélo a falta de éste reflejaran el nunero
de su pasaporte, o de su tarjeta de identidad nacional si son ciudadanos de |la
Uni 6n Eur opea.

Y los gestores del Padrén no necesitan realizar ninguna actuaci 6n especial en
relacién con las inscripciones padronales correspondientes a extranjeros. En
concreto, no es necesario que en las certificaciones que de estas inscripciones
se expidan se haga ninguna sal vedad. El contenido del nuevo articulo 18.2 de la
Ley de Reéginen Local surte sus efectos sin necesidad de que se recoja
expresanmente en el cuerpo de la certificacién: Tanto los Tribunales de Justicia
conb |os demAs poderes publicos conocen las |leyes vigentes, por |lo que esa
menci 6n resultaria redundante.

6. Certificacién y volante de enpadronam ento

En el anexo | de la presente Resoluci én se incluyen nodel os de certificacion y
vol ante de enpadr onami ent o. Los Ayunt ami ent os que pr et endan utilizar
forrnularios distintos deberan sonmeter 1los correspondientes nodelos a la
honol ogaci 6n de su respectiva Secci 6n Provincial del Consejo de Enpadronani ento.

Debe recordarse que la certificacién es el UGnico docunento que acredita
fehaci entenente el hecho del enpadronam ento. Conforne establecen el articulo 61
del Regl amento de Pobl aci 6n y Demarcaci 6n Territorial de |as Entidades Locales y
204 y 205 del Reglamento de Organizaci 6n, Funcionam ento y Réginmen Juridico de
|l as Entidades Locales, la certificaci on debe estar suscrita por el Secretario
del Ayuntamiento y conformada por el Alcalde, o por quienes les sustituyan o
cuenten con su del egaci é6n conferida reglanentari anente.

Si enpre que un vecino necesite acreditar su enpadronam ento ante Tribunal es de
Justicia, organisnps extranjeros, etc., es necesaria que se aporte la
correspondi ente certificacion con las firmas manuscritas del Secretario y del

Al cal de a de sus del egados o sustitutos.

La certificacion acredita que en el Padrdon del municipio que la expide figura
enpadronada en esa fecha conb vecino la persona a la que se refiere. Es notorio
que en el nuevo sistema de gestidn padronal una persona puede estar
transitorianente enpadronada en dos nmunicipios (confrdontese articulo 70 del
Regl amento), y que, tanto en el sistema actual conmo en el anterior, pueden
producirse errores, duplicidades, etc. Estas disfunciones no invalidan I|a
presunci 6n general de exactitud de las certificaciones, ni ori gi naran
responsabi | i dad especial alguna pata |los gestores del Padron. Si Illegara a
pl ant earse al guna controversia por estos notivos, |as Unicas responsabilidades a
depurar serian las correspondientes a |l a negligencia en |a gestion (funcionario)
o ala mala fe de quien, habiendo formalizado su traslado de residencia, obtiene
la certificaci é6n de un enpadronam ento que sabe que ya no estéa vigente (vecino).

Por ello, ni en las certificaciones ni en |los volantes es necesari o establ ecer
sal vedad al guna con caréacter general. La |egislaciodn vigente es conocida por
todos los que |la presente vieran y entendi eran, conp sefial a el encabezam ento de
todas las leyes, y la rectificacion de las certificaciones erréneas se llevara a
cabo por los procedimentos ordinarios de revision de |os actos adm nistrativos



(articulos 102 y siguientes de la Ley 30/1992, de Réginen Juridico de |as
Adm ni straci ones Publicas y del Procedimento Adm nistrativo Conin).

Medi ante certificaci6on se acreditardn tanbién otros hechos relativos al
enpadronaniento y de los que el Ayuntami ento tiene constancia oficial: Fechas
inicial y final del enpadronamiento en el nunicipio, domcilios en los que ha
estado enpadronado, causa del alta o de la baja en el Padroén, etc.

El nodel o de certificaci on que se incluye en el anexo | de esta Resol uci 6n puede
ser utilizado para acreditar el enpadronamento tanto de todas |as personas que
residen en el msnp domicilio, conb de una o vanas de ellas, y, en anbos casos,
se cunplinentara la informaci 6n adicional de cada enpadronado estrictanente en
la medida en que sea pertinente para el fin para el que se ha solicitado la
certificacion. Cuando la certificacion deba conprender nmhs de cinco vecinos se
pueden utilizar varias hojas del nismo nodelo indicando en el apartado
observaciones de cada wuna de ellas: Esta es la x hoja de la presente
certificaci én extendida en z hoj as.

El volante de enpadronam ento no acredita este hecho, sirviendo Unicanente para
informar del mismp y de sus circunstancias. El volante de enpadronam ento es
suficiente para miltiples fines: Para informaci6n del propio vecino, para su
aportaci 6n en procesos 0 ante organi snbs que no requi eran una prueba rigurosa,
etc. En concreto, cuando se supeditan detern nados beneficios a la condicién de
vecino de un nunicipio (ayudas escolares, de servicios sociales, relacionadas
con el aparcamento de vehiculos, en tarifas de transportes, etc,), deberia ser
suficiente la aportacion de un volante de enpadronanmiento. Y sienpre deberia
serl o cuando al gun organisnp realiza una convocatoria en la que es previsible
que presente su solicitud un gran numero de peticionarios y la concesion
necesarianente vaya a realizarse s6lo a unos pocos: En estos casos, a |los
peticionarios soOlo debe exigirseles el volante que, en su caso, podria ser
posteriormente confirmado con |la certificacion sélo para | os adjudicatari os.

Conb el concepto de volante de enpadronam ento es una innovacion de l|la nueva
| egi slaci 6n reguladora del Padrén, Ilas Admnistraciones y organisnps que
tradi ci onal mente exigian certificaciones no han adaptado aun sus requerim entos
a la nueva posibilidad que se les ofrece. Esperanbs que en el futuro se
generalice la aceptacion de loa volantes de enpadronam ento para todas |as
actuaciones oficiales en las que no es necesaria una prueba rigurosa de
enpadr onam ent o

El volante de enpadronamiento no requiere la firma de ningun funcionario o
autoridad municipal, debiendo |levar sienpre el sello oficial del Ayuntam ento
que lo expide, o bien estar extendido en papel dotado de marca al agua, o
simlar. Esta circunstancia permte que el volante pueda ser expedi do por nedios
mecani cos o informaticos (simlares a |os cajeros bancarios) sin necesidad de
concurso de un funcionari o.

El Ayuntam ento que inplante este sistemn de expedicidén de |los volantes de
enpadronan ento deberda vigilar que el acceso a la informaci6n padronal quede
restringido a los interesados legitinos. Se <considera a estos efectos
i npresci ndi bl e que el usuario de estos sistemas deba introducir el nonbre, dos
apel lidos, numero de DNl y domicilio conpletos del vecino cuyo volante se
solicita, y, para el caso de |los nenores de edad, el nonmbre, dos apellidos y
fecha de nacimento. Para |a obtencion de un volante referido a |os datos de
toda una famlia se deberia exigir el nombre, dos apellidos y DNl o fecha de
naci m ento de todos los nmienbros de la famlia nmayores de edad.



El concepto de interesado legitinm, que distingue a quienes pueden acceder a
conocer la informaci 6n de un registro publico, es sienpre dificil de precisar
En materia padronal, la referencia a tener en cuenta viene establecida en el
nuevo articulo 16.3 de |a Ley de Bases del Réginmen Local

De acuerdo con ella so6lo existen, en principio, tres tipos de interesados
| egitinos:

*El propio vecino al que se refieran |os datos padronales. El vecino puede
acceder a su informaci 6n personal mente o por medio de su representante, legal o
vol unt ari o.

eLas autoridades que estén al frente de alguna Adm nistracién Publica que
necesite la informaci 6n padronal en el ejercicio de sus conpetencias |legales y
para asuntos en |los que la residencia o el domcilio sean datos relevantes.
Entre estas autoridades se encuentran |os responsables de organi snmos publicos
encargados de | a el aboraci 6n de estadisticas oficiales.

eLos Jueces y los Tribunales de Justicia: Todas |las personas y entidades
publicas y privadas estan obligadas a prestar, en la forma que la Ley
establ ezca, |a col aboraci é6n requerida por los Jueces y Tribunales en el curso
del proceso y en la ejecucion de lo resuelto, con |as excepciones que
establ ezcan la Constituciéon y las leyes... (articulo 17.1 de la Ley Organica del
Poder Judicial, 6/1985, de 2 de julio).

El gestor rmunicipal debe tener claro que este Ultin supuesto legitim
Uni camente a quien esté anparado por un mandam ento judicial. No basta que
al guien distinto del enpadronado acredite que ha entablado o va a entablar un
proceso judicial, es necesario que ante el Ayuntam ento aporte un nandam ento
del correspondiente Juez o Tribunal que ordene |a expedicion de la certificacion
padronal. Evidentenente, en &este caso no es suficiente el volante de
enpadronam ento, puesto que el documento que se expida formara parte de |as
pruebas del juicio

7. Informaci 6n a | os veci nos sobre su inscripci6n padrona

El articulo 69.3 del Reglanento de Poblaci6n y Demarcaci 6n Territorial de I|as
Enti dades Local es establece la obligacion de informar a |os vecinos sobre su
situaci 6n padronal al nenos una vez cada cinco afos.

Por otra parte, el ualtinm parrafo del articulo 61 del m snmp Reglanento faculta a
los vecinos para solicitar esta informacion cuando hayan comrmunicado a su
Ayunt am ent o al guna nodificaci 6n de sus datos, y el apartado 2 del articulo 69
del Reglanento inpone al Ayuntamiento la obligaci6n de informar sienpre que
i ntroduzca vari aci ones en el contenido del Padrdn

El cunplimento de este conjunto de obligaciones municipales se |levard a cabo
habi tual rente por nedio de volantes de enpadronam ento. No obstante, cuando el
Ayunt am ent o, a requerimento del veci no, expida certificaciones de
enpadronam ento, es evidente que, sinultéaneanente, esta informindole sobre su
situaci 6n padronal y cunpliendo estas prescripciones reglanentarias.

Comp el plazo quinquenal previsto en el articulo 69.3 del Reglanmento se debe
conmputar individualizadanente para cada enpadronado, es conveniente que el
gestor padronal anote la respectiva fecha de emisién de cada certificado o
vol ante, ya que ésta deternmna el cunplimento de aquellas obligaciones y el
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inicio del nuevo plazo de cinco afios dentro bel cual deberd |levarse a cabo |la
si gui ent e comuni caci 6n.

Cuando la certificaciéon o el volante expedidos se refieran a un Unico menbro de
la famlia, so6lo en relacion a éste se habran dado cunplimento a aquellas
obl i gaci ones, por |lo que seria necesario Ilevar un control de los plazos para
cada conponente de la famlia. Quiza este necanisnb resulte excesivanente
dificultoso y el Ayuntanmiento prefiera un Udnico conputo por famlia. Las
al ternativas entonces son dos: Ignorar a estos efectos |a fecha de expedicio6n de
volantes y certificados individuales, teniendo en cuenta Unicamente |os que
conprendan a toda la famlia; o bien adjuntar a cada uno de aquellos volantes o
certificados un volante adicional con |os datos de toda la fanm i a.

Este uUltim procedimento so6lo podra utilizarse en los casos en que todos |os
m enbros de la famlia (nmayores de edad no i ncapacitados) hayan autorizado en su
hoja padronal la representaci6n fanm liar ante el Ayuntam ento al solicitante de
certificado o vol ante.

En todos | os supuestos en que el Ayuntam ento proporcione informaci 6n padrona

por procedimentos distintos de la relacidon directa entre el funcionario y el
veci no (expedicio6n de volantes por nedios mecanicos, tramtaci é6n por tel éfono,
por correo, por Internet, etc.), deberan establecerse las cautelas oportunas
para evitar que la informaci 6n pueda |legar a quien no sea interesado legitinp
para obtenerla. En estos casos, se sustituiran por fotocopias |os docunmentos que
debe aportar el vecino a requerimento del Ayuntaniento.

En particular sienpre que el Ayuntamiento acepte renmtir los volantes o
certificaciones por correo a por nensajero, el envio se dirigirda, en todo caso
a la direccion postal que figura en |la propia inscripcion padronal rechazando |a
posi bilidad de entregarl os en cual quier otro domcilio

Y, de la misnma manera, la informaci 6n que se proporcione telefdnicamente debera
condi ci onarse de forma que s6lo el solicitante que denuestre conocer datos nuy
particul ares del vecino (su numero de DNI, su fecha de nacimento, etc.) podréa
reci bir informaci 6n que nunca deberia exceder |la nera constataci 6n de que ese
vecino figura o no inscrito en el Padron. En cual qui er caso deberia restringirse
en todo lo posible el suministro de informacién por nedios no escritos: E
vol ante de enpadronani ento constituye un procedi miento suficientenente agil para
todos | 0os supuestos inmagi nabl es.

8. Revisi on anual del Padron

La actualizaci 6n de la informaci6n contenida en el Padrén es un proceso que se
realiza de una manera practicanente continua, por |0 que no requiere mas
autorizacién que l|la del funcionario que esto al frente de la unidad
adm nistrativa que tiene asignada |a conpetencia de |a gesti 6n padronal

El conjunto de esas actuaciones de gestion diaria, sin enbargo, tiene una
transcendencia mayor que la nera suma de sus partes: Determina |a poblacioén de
muni ci pio, la cual constituye uno de |os el ementos béasicos del propio nunicipio,
segln establece el articulo 11.2 de la Ley de Bases del Réginen Local.

Por ello, el articulo 81 del Reglamento de Poblaci 6n y Demarcaci én Territorial

de las Entidades Locales encomienda al Ayuntamiento |a aprobacidn de ese
conjunto de operaci ones de actualizaci é6n desarrolladas durante el afo.
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La aprobaci 6n de esta revision anual del Padron estéd sonetida a las reglas
generales del procedimento admnistrativo de |as Corporaciones Locales, vy
parece que debe entenderse comp de conpetencia del Pleno de la Corporaci6n en
una interpretacion sistematica de los articulos 11.2 y 22.2.b) de la Ley de
Bases del Régi nen Local

La aprobaci 6n que el Reglanmento inmpone alcanza unicanente al conjunto de |as
operaci ones de actualizacion realizadas durante el afio y al resultado con
solidado de |l a msma: Total de poblacion, total de altas, total de bajas, etc.

Parece, no obstante, buena practica admnistrativa someter a aprobacién |a
totalidad de |la gestion realizada, o que no debe resultar dificil dado que la
gestion ha tenido que |levarse con nedios informaticos (articulo 17.1 de la
Ley). En estas condiciones, el acuerdo de aprobaci 6n del Pleno del Ayuntam ento
se extiende al conjunto de la gestién y a | os resunenes nunéricas, reflejados en
papel en el propio expediente, y a la totalidad de |as variaciones individual es
produci das en |l a gestién, contenidas en el disquete de ordenador que se une al
expedi ent e.

Este disquete debe contener los ficheros informiticos que recogen todas |as
vari aci ones de | os datos padronal es produci das durante el afio (equivalentes a la
suma de |las doce entregas realizadas al Instituto Nacional de Estadistica en
ej ecuci 6n de lo dispuesto en el articulo 85 del Reglanento), y estar debi danente
identificado, tanto en |os propios ficheros comb en su caréatula, con |os signos
distintivos que se reflejen tambi én en el expediente.

Aln cuando resulta novedoso incluir un disquete conp parte de un expediente
adm ni strativo, no hay duda de su validez |legal (confrontese articulo 45 de la
Ley 30/1992) y de la oportunidad y conveniencia de hacerlo asi en este caso, a
venir impuesta por una Ley |a gestién del Padrén por nedios informaticos.

Previ anente, en expediente sujeto al msnp proceso de tram taci6n, se debera dar
cunplimento a la obligaci 6n nunicipal de revisién de la relaci 6n de enti dades y
nucl eos de poblacion y de la divisién del térmno municipal en secciones,
conforme determina el articulo 76 del Reglanento de Poblaci6n y Denarcaci6n
Territorial de | as Entidades Local es.

Sin perjuicio de lo anterior, la actualizacién permanente de |os elenmentos
territoriales que esta revision anual viene a confirmar estd a su vez
establecida en el articulo 75 del misnm Reglanmento. El Ayuntanmiento es la
Adm ni straci 6n conpetente para asignar nonbres y nuneros a las vias publicas y a
los edificios, y todas |as demas Adm ni straci ones deberan aceptar |as deci siones
muni ci pales en este punto. Pero la consecuencia de esta facultad es Ila
obl i gaci 6n nunicipal de actualizard con agilidad su nonencl &or de vias y sus
respectivas nuneraciones, y en su caso tanbién |la cartografia, dando respuesta a
| a evol uci 6n que experimentan el urbanisnmp y | os asentani entos humanos.

Esta actualizacion sistematica de |os elementos territoriales debe ser
notificada al Instituto Nacional de Estadistica, por la necesidad técnica
inherente a las conunicaci ones previstas en el articulo 65 del Reglanento pero
|l a buena préctica admnistrativa y la previsién del articulo 75 del Reglanento
anplian el nlinero de estos destinatarios, que debe incluir también a |as
respectivas Diputaciones Provinciales y Comuni dades Autoénonas, a |a Del egaci 6n
del Gobi erno, al Organisno Nacional de Correos y Tel égrafos, etc., e incluso a
enti dades privadas conmp son |as enpresas sum nistradoras de servicios (agua,
gas. electricidad. tel éfono, etc.).



9. Conservaci 6n de hoj as padronal es

Las hojas padronales, y la restante docunentaci én suscrita por |os vecinos que
el Ayuntamiento reciba oficialnmente, deben ser conservadas por éste con arreglo
a la normativa general reguladora de la actividad adm nistrativa.

Por tanto, la diccion literal del articulo 70 del Reglanento de Poblacion y
Demar caci 6n Territorial de las Entidades Locales (...la remtira al municipio de
procedencia...) debe ser razonablenente interpretada y ejecutada en el sentido
de que el Ayuntamiento de alta remtird noticia de la solicitud de
enpadronam ento al de baja. Tal noticia se materializara, transitorianente, en
un escrito o en un disquete de ordenador, y en el futuro vendra constituida por
un nensaje de correo electronico acorde con el sistema de comunicacioén
telematica que finalnente se inplante; y contendrd en todos los casos la
i nformaci 6n suficiente para que el Ayuntam ento pueda identificar, localizar y
dar de baja en su Padrén al vecino que se ha trasl adado de residencia.

Esa docunentaci 6n aportada por |os vecinos que el Ayuntani ento debe conservar
podra ser mantenida bien en su fornma original o bien nediante reproducci ones de
las msmas en forma que se garantice su autenticidad (articulo 60.3 de

Regl ament o de Pobl aci 6n Y Denmrcaci 6n de | as Entidades Local es, en concordancia
con | o dispuesto en el articulo 45.5 de la Ley 30/1992, de Réginmen Juridico de
| as Adnini straci ones Publicas y del Procedimento Adm nistrativo Conun).

Queda, por tanto, sancionada reglanmentarianente |a posibilidad de conservar |a
docunent aci 6n padronal en forma de ficheros épticos o electrénicos, sienpre que
quede garantizada su autenticidad, integridad y conservaci 6n, conp exige el
citado articulo 45.5 de la Ley 30/1992.

En cuanto a la determnacion del plazo durante el cual es preceptiva la
conservaci 6n de esta docunentaci 6n, hay que partir del respeto al derecho que
asiste a cada ciudadano de solicitar de las Admnistraciones nunicipales la
expedicién de certificaciones conmprensivas de todo su hi stori al de
enpadronam ento, |o cual determ na que, conp norma general, |a docunentacion
padronal mas béasica (las hojas padronal es) deba ser conservada por un periodo no
inferior a cien afilos, dada | a actual esperanza de vida de nuestros vecinos.

El destino posterior de esta docunentaci 6n viene marcado por la Ley 16/1985, de
25 de junio, del Patrimonio Histoérico Espafiol, cuyo articulo 49.2 declara:

forman parte del Patrinonio Docunental |os docunmentos de cualquier época
generados, conservadas o reunidos en el ejercicio de su funcion por cual quier
organisnb o entidad de caracter publico..., y cuyo articulo 57.1.a) hace

referencia al procedimento nornmal de conservacion, en la forna siguiente: Con
caracter general, tales documentos, concluida su tramtacion y depositados vy
registrados en los Archivos centrales de las correspondi entes entidades de
Derecho Publi co. ..

10. Conuni caci 6n de baj as por traslado de residencia

Las disposiciones transitorias primera y tercera de la Resolucién de 1 de abri
de 1997, conjunta de la Presidenta del Instituto Nacional de Estadistica y de
Director general de Cooperacion Territorial, por la que se dictan instrucciones
técnicas a l|los Ayuntanm entos sobre gestidn y revision del Padron rmunicipal
(Boletin Oicial del Estado, de 11 de abril de 1997), requieran una aclaracién
acerca del procediniento de conunicaci 6n de |as bajas por traslado de residencia
durante el periodo transitorio, que se inicio con la publicacién del Real
Decreto 2612/1996, de 20 de dicienbre, y que debera concluir con |la puesta en
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mar cha  del sistema de conunicaciones EDI (Intercanbio electroéonico de
docunent 0s) .

Conforme se establece en la disposicion transitoria prinera de la citada
Resol uci 6n, todos | os Ayuntam entos deberan conuni car por correo, directanmente a

cada uno de los Ayuntamientos de procedencia, las altas por traslado de
residencia producidas en su Padron en el periodo conprendido entre el 17 de
enero de 1997 y el 30 de abril de 1997, con el fin de que los respectivos

Ayunt am ent os de procedencia reflejen en su Padrén |a correspondi ente baja. Las
altas de personas que residian anteriormente en el extranjero seran conuni cadas
en la msma forma al Instituto Naci onal de Estadistica.

Esta conunicaci 6n, que se realizard por carta, podréd adoptar el formato de
listado de inpresién de ordenador, incluyendo en todo caso nonbre, apellidos,
DNI (o docunento que | o sustituya), sexo, fecha de nacinmento y fecha de alta de
cada persona que haya sido enpadronada por traslado de residencia. Para |as
altas de personas procedentes del extranjero debera indicarse tanbién el pais
donde residian y, en su caso, el Consul ado espafiol en cuyo registro de matricula
estaban inscritas.

El m sno procedi mento se seguiréd en | os neses sucesivos, notificando por correo
a cada Ayuntam ento de procedencia las altas producidas en el nes anterior

Il evandose a cabo esta conunicaci 6n dentro de los diez prineros dias del nes
siguiente. Este procedimento cesarda en el nonento en que el Instituto Nacional
de Estadistica comunique al Ayuntamiento que estd en disposicién de canali zar,

por nedios informaticos, las conunicaciones dirigidas a |os Ayuntam entos de
donde proceden | as personas enpadronadas por traslado de residencia.

A partir del nonento en que se produzca esta comrunicaci 6n del Instituto Nacional
de Estadistica, las altas por traslado de residencia producidas en el nes seran
envi adas segun |l o establecido en la disposicidén transitoria segunda, antes de

dia 10 del mes siguiente a |la correspondi ente Del egaci 6n del Instituto Naciona

de Estadistica, la cual se encargara de su comuni caci 6n, en soporte informatico

a |l os Ayuntam entos en cuyos Padrones deba |l evarse a cabo la correlativa baja,
conforme al disefio de registro establecido en la disposicion transitoria
tercera.

11. Nornmlizaci 6n de tablas de caracteres

Las conunicaciones interadmnistrativas por procedimentos informaticos o
telematicos resultan altanente dificultadas cuando |os nisnmps caracteres
graficos son representados por distintos cé6digos binarios, |o que ocurre con
frecuencia cuando se utilizan ordenadores y sistemas infornmaticos diversos.

La operaci 6n de transformar esos coé6digos a | os que correspondan de acuerdo con
una Unica tabla de caracteres comin a todas |las Adm nistraci ones publicas es
técnicamente sencilla si se lIleva a cabo en el nomento de producir el fichero
que va a ser enviado a otra Adm nistracion.

El sustancial increnento de |as conunicaci ones telematicas que el nuevo sistemm
de gesti on del Padron va a producir obliga a establecer una tabla de caracteres,
Unica y nornmlizada, que sea conocida por todas |as Admnistraciones que
partici pan en estos procesos.

La tabla de caracteres aprobada a propuesta del Consejo de Enpadronaniento
figura en el anexo Il de | a presente Resol uci 6n
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En dicha tabla se recoge |la representaci 6n, decinmal y hexadeciml, en codigos
EBCDIC y ASCI|I de todos |los caracteres utilizables en los idioms oficiales de
Espafia, y debe ser enpleada en todas |as conunicaciones relacionadas con el
Padron y el censo electoral que se realicen por procedimentos informaticos y
tel emati cos.

Los caracteres de la tabla conprendidos en |a fase 1 (mayusculas sin acentuar y
al gunos caracteres especiales) son los U(nicos que en este nonento deben
enpl earse por los Ayuntam entos, Oicina del Censo Electoral e Instituto
Naci onal de Estadistica.

Futuras |Instrucciones regularan el nonmento de inplantacién de las fases 2
(maydscul as acentuadas) y 3 (minuscul as acentuadas).

12. Actualizaciéon de |os ficheros de intercanbio

La Resoluci6n de 1 de abril de 1997, conjunta de la Presidenta del Instituto
Naci onal de Estadistica y del Director general de Cooperaci 6n Territorial, por
la que se dictan instrucciones técnicas a |os Ayuntanmi entos sobre gestiodn y
revisi6n del Padrén nunicipal (Boletin Olicial del Estado de 11 de abril de
1997), contiene en su anexo | los disefios & los ficheros de intercanbio de
i nformaci 6n | NE Ayunt ani ent os.

En el citado anexo, en la pagina 11.465, observacién 5) se identifican |as
particul as para apellidos: DE. DEL. DE LA, DE LCS, LA. LAS, LOCS. VAN VD, TEN,
sefial &ndose que esta rel aci 6n puede ser increnentada a indicaci é6n del |NE.

Las restantes pal abras que fornen parte de | os apellidos no se consideraran cono
particulas y se incluiran en las prineras posiciones del canpo del apellido
correspondi ente hasta que, confirmado su caracter general sean aceptadas conp
tales por el Consejo de Enpadronam ento, que |o pondrd en conocimento de |os
Ayunt am ent os y Di put aci ones.

Por otra parte, el cédigo de nivel de estudios (CNES) contenido en el citado
anexo | de la msnma Resoluci6n (pagina 11465 del Boletin Oficial del Estado de
11 de abril de 1997) tiene incluido indebidamente en el codigo 31 el certificado
de escol aridad, titulacion escolar que tiene su adecuado encaje en el co6digo 22,
por lo que procede realizar la correcci6n correspondi ente. Adenas, en el cédigo
31 es necesario incluir la nueva titulacion de |la Enseflanza Secundaria
ol igatoria.

El desarrollo correcto de la codificacion de este canpo, resultante de la
presente rectificacion, es el que se recoge en las Instrucciones para la
cunpli mentaci 6n del nodelo de hoja padronal que se incluye en el anexo | de la
presente Resol uci 6n.



