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1. Introduccion

El presente documento describe el procedimiento a seguir para la aportacion de méritos de un proceso
selectivo de Madrid Digital.

Todos los méritos aportados deben ser anteriores al final del periodo de presentacidn de inscripciones.

La ultima solicitud que se registre serd la Unica valida.

2. Ruta de acceso

La ruta de acceso para la cumplimentacidn del formulario es la siguiente:

https://gestiona.comunidad.madrid/ereg webapp regelectronico/#/acceso-tramite/2822F1

Al pulsar aparece la primera pantalla del formulario.

1) Elegir sise va ainiciar la cumplimentacién del formulario o se va a continuar con una ya iniciada
anteriormente.

a) Cumplimentar formulario:

] Comunidad

= de Madrid

Cumplimentacion de formularios

Progreso
Procedimiento Proceso Selectivo de personal laboral en Madrid Digital Seleccionar trmite
Impreso 2822F1 Elige a solicitud que necesitas cumplimentar

Selecciona una de las siguientes opciones Cumplimentar formulario
Rellena todos los campos requeridos para continuar

@ Cumplimentar formulario ) Reeuperar formulario
Accede al formulario en el que podrés aportar Ia informacion referente & este Siya has cumpiimentado el formulario y tienes el ocalizador guardado, introddcelo Seleccionar modo de presentacion
procedimiento en el cuadro inferior Puedes presentar la solicitud en el Regisiro elecirénico o descargarla
para nacerlo de forma presencial

Para continuar debes demosirar que no eres un robot
Registro electrénico

~ Adjuntar documentacién
/" Nosoy unobot Aporta la documentacion necesaria para el tramite

‘Cumplimentar formulario

jaroy o qusres des T o

Registro electrénico

olicitud. Quedara pendiente de autorizaciones si

s Comunidad
de Madrid

Contacto is0 leg: Accesibilidad

Guia de uso Formulario de méritos 1
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b) Recuperar formulario:

Cumplimentacion de formularios

Progreso
Procedimiento Proceso Selectivo de personal laboral en Madrid Digital Seleccionar tramite
Impreso 2822F1 Elige la solcitud que necesitas cumplimentar
Selecciona una de las siguientes opciones Cumplimentar formulario
Rellena todos los campos requeridos para continuar
) Cumplimentar formulario @® Recuperar formulario
Accede al formuiario en el que podrés aportar Ia informacion referente a este Si ya has cumplimentado el formulario y tienes el localizador guardado, introdicelo Seleccionar modo de presentacion
procedimiento enel cuadro inferior Registro electronico o descargaria

Para continuar debes demostrar que no eres un robot

fa ]

+/ Nosoy unrobat

BFCZ7EAD: B Recuperar formulario

sy jaroy fo qusres, pusces nem Y

pendiente de autorizaciones si

or| Comunidad
“| de Madrid

Contacte 0 Actesibilidad

En este caso se informa un cddigo de localizacion que se proporciona al guardar el borrador del
formulario o al finalizar su cumplimentacién.

Ejemplo: 8FC27EAD-7593

2) Marcar el control “No soy un robot”

A la derecha de la pantalla se muestra el progreso de la solicitud:

Progreso

Seleccionar tramite
Elige la solicitud gue necesitas cumplimentar

Cumplimentar formulario
Rellena todos les campos requeridos para continuar

Seleccionar modo de presentacion
ar la solicitud en el Registro electrénico o descargarla

cumentacion
umentacién necesaria para el tram

autorizaciones si

Guia de uso Formulario de méritos 2
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3. Cumplimentar el formulario

En la pantalla inicial, al seleccionar la opcién “Cumplimentar formulario”, se inicia e
los méritos de un proceso selectivo.

| proceso para aportar

En el menu superior, se muestra el bloque actual, que ird variando segun la navegacidn que se lleve a cabo:

e Datos basicos

e Datos identificativos Convocatoria/Perfil
e Titulacién y Formacidn Complementaria
e Experiencia Profesional

e Documentacidn requerida

e Fechay destino (informativo)

e Proteccién de datos- (informativo)

Dicha navegacidn se puede realizar hacia cualquier bloque a través de los botones “Anterior” y “Siguiente”

que figuran en la parte inferior de la pagina.

Guardar borrador Anterior m

Se puede “Guardar borrador” en cualquier momento de tal forma que la informacién aportada no se
pierda, ya que se proporciona un cddigo de localizacion que posibilita el acceso al formulario en otro

momento.

Cumplimentacién de formularios

Progreso

Procedimiento Proceso Selectivo de personal laboral en Madrid Digital
Impreso 2822F1

Cédigo de localizacion: 8FC27EAD-7593

Guarda este codigo si vas a presentar Ia solicitud en otro momento. Utiizalo para recuperar el formulario y continuar la tramitacion con mayor rapidez

Volver al formulario

7| Comunidad
de Madrid

Seleccionar tramite
Elige Ia solicitud que nacesitas cumplimentar

Cumplimentar formulario
Reliena todos los campos requeridos para continuar

Seleccionar modo de presentacion

n el Registro electronico o descargaria
cial

Registro electronico

Adjuntar documentacién
Aportaa documentacion necesaria para el tramite

olicitud. Quedara pendiente de autorizaciones si

Contacto iso leg: Accesibilidad

Cada bloque se ha de informar teniendo en cuenta que los datos marcados con * son de obligada

cumplimentacion.

Guia de uso Formulario de méritos
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3.1. Datos basicos

Se determina si se actla como interesado o en representacion:

Indica si actilas como

Persona interesada O Persona representante

Persona interesada:

Datos del candidato

Tipo de identificacion * Identificacion #

NIF e

Faltan campos obligatarios

Nombre % Apellido1 % Apellido 2
Faltan campos obligatorios Faltan campos obligatorios
e-mail * Teléfono

Faltan campos abligatorios

Representante:

El representante debe aportar el documento acreditativo de la autorizacidon administrativa otorgada
por el candidato en el momento del registro de entrada de la solicitud.

Se debe anteponer “R_" al nombre del documento:

[ Representacién | R+_nombre del documento Ejemplo: R_autorizacion.pdf |

Guia de uso Formulario de méritos 4
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Datos del candidato

Tipo de identificacion * Identificacion %

NIF ~

Faltan campos obligatorios

Nombre * Apellido 1 % Apellido 2
Faltan campos obligatarios Faltan campos obligstorios
e-mail ¥ Teléfono

Faltan campos obligatorias

Datos de la persona o entidad representante

Tipo de identificacion * Identificacidn %

NIF ~

Faltan campas obligatarios

Nombre % Apellido1 * Apellido 2
Faltan campos obligatorios Faltan campos obligatorios
e=mail % Teléfono

Faltan campos obligatorios

Las notificaciones se realizan de forma electrdnica, por lo que el destinatario de la notificacion debe
estar dado de alta en el Sistema de Notificaciones Electrdnicas de la Comunidad de Madrid (NOTE).
En caso de no estar dado de alta puede hacerlo a través del enlace que se facilita.

Para poder continuar con la cumplimentacién del formulario en el caso de haber informado una
direccion de correo electrénico distinto al que figura en NOTE, se marca el control que se muestra:

Las notificaciones se realizaran a través de medios electrénicos, por lo que, con cardcter previo a la solicitud, al menos la persona seleccionada debera
estar obligatoriamente dada de alta en el Sistema de Motificaciones Electrénicas de la Comunidad de Madrid. Puedes darte de alta accediendo a
este enlace,

Revisa el correo electrénico que has indicado en el formulario. No coincide con el asociado a tu direccidn electrénica. Puedes modificarlo o bien
marcar la casilla que aparece en pantalla para aceptar que conoces esta circunstancia y continuar.

En caso de ser un representante el que informa el formulario, se elige a quién notificar, sia la
persona interesada o a él mismo.

Guia de uso Formulario de méritos 5
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Indica a quien notificar %

Persona interesada O Persona representante
Faltan campos

Las notificacicnes se realizaran a través de medios electrénicos, por lo gue, con caracter previo a la solicitud, al mencs la persona seleccionada debera
estar obligatoriamente dada de alta en el Sistema de Motificaciones Electrénicas de la Comunidad de Madrid. Puedes darte de alta accediendo a
este enlace.

| Revisa el correo electrdnico que has indicado en el formulario. Mo coincide con el asociado a tu direccidn electrdnica. Puedes modificarlo o bien
— marcar la casilla que aparece en pantalla para aceptar que conoces esta circunstancia y continuar.

Es necesario marcar |a casilla para continuar

3.2. Autorizacion del candidato

Seleccionar los valores correspondientes a “Turno”,” Convocatoria” y “Perfil” de los desplegables.

Datos identificativos Convecatoria/Perfil

Turno * Convocatoria % Perfil *

Libre - General b Resolucion 001/2023 Convocatorial hd

‘ P04 - Consultor de Servicios ~

3.3. Titulacion y Formacion Complementaria

Este apartado contiene los bloques:

1. Titulacidn
2. Formacidon complementaria
3. Certificados oficiales

Toda la informacién aportada llevara asociado su correspondiente documento justificante que debe
ser nombrado de la siguiente forma:

Bloque

Nombre final del documento
Titulacién

T+ nimero de orden + _ nombre del documento

Formacion complementaria FC + niimero de orden + _ nombre del documento
Certificados oficiales

Ejemplo
T4_tituloingenieria.doc

FC3_cursohabilidadesgestiontiempo.pdf
C + niimero de orden +_ nombre del documento C2_CISCO.pdf

a) El nombre de los ficheros no debe contener caracteres especiales ni acentos.

Guia de uso Formulario de méritos
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b) La extension de los ficheros debe ser una de las siguientes: rft, doc, docx, xls, xIsx, ppt, pptx,
ipg, gif, png, tif, tiff, jpeg, bmp, zip, rar, txt, xml.

Archivos genéricos: rtf,doc,docx,xlIs,xIsx,ppt,pptx
Imagenes: jpg,gif,png,tif tiff,jpeg,bmp

Archivos comprimidos: zip,rar

Texto: txt, xml

PDF

En cada uno de los bloques:

- Sedispone de un campo especifico “N2 de orden” para hacer corresponder la informacién
aportada con el documento que se adjuntara en la fase de REGISTRO.

N® de orden *

- Se pulsa el botdn “Limpiar” para borrar los datos escritos.

Limpiar

- Se debe pulsar el botdn “Incorporar los datos a la solicitud” para agregar la informacion del
bloque a la tabla. Una vez afiadida, dicha informacién queda almacenada y se vacia el bloque
para aportar nueva informacion si se precisa.

Incorporar los datos a la solicitud

- Las columnas que muestran las tablas son las correspondientes a los datos que se pueden
informar en los respectivos bloques.

A través del botén “Columnas” se puede seleccionar las columnas que se desean visualizar
marcando o desmarcando los controles correspondientes. Por defecto se muestran todos los
campos.

= Columnas
N° de orden

I Grado titulacién
Titulacion
Descripcion

Acciones -

Guia de uso Formulario de méritos 7
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- Enlacolumna “Acciones” se accede a las opciones de editar, copiar o eliminar, para cada registro
de la tabla:

‘
= & w

En caso ejecutar la accion:

o Edicidn: la informacidn del registro pasa al bloque para efectuar los cambios que se
consideren. Tras pulsar el botdn “Confirmar” se hacen efectivos los cambios,
incorporandose a la tabla, sustituyendo al registro inicial y vaciando el bloque para
aportar nueva informacion si se considera.

o La copia de la informacién hace que ésta se muestre en el bloque. Al igual que la
edicidn, se puede modificar la informacién, pero al pulsar “Incorporar datos a la
solicitud”, se genera un nuevo registro. En este caso hay que prestar especial atencion
al nimero de orden, ya que se trata de otro mérito. Tras la incorporacidn a la tabla, el
bloque queda vacio y disponible para aportar nueva informacion.

Incorporar los datos a la solicitud

o Al eliminar desaparece el registro correspondiente de la tabla.

- Se puede elegir el nimero de registros de la tabla que se visualizan por péagina. Por defecto 10.

1 resuitados, Pégina 1/1

Para los bloques “Formacién complementaria” y “Certificados oficiales”, si el campo “Ambito de
conocimiento” contiene items largos, para poder seleccionar el contenido es necesario:

a) utilizar las flechas de direccién superior e inferior o
b) reducir el zoom de la pantalla.

Guia de uso Formulario de méritos 8
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3.3.1. Titulacion

Grado titulacién %

Seleccione una opeidn ~ ‘

Falta

nps

05 ol

Titulacién

Descripcion

Incorporar los datos a la solicitud = Columnas
N°de Trhhnn
orden

Titulado Universitario de: Grado, Licenciado, Ingeniero, Arguitecto, y todas sus Licenciatura Telecomunicacione
equivalencias.

1 resultados, Pagina 1/1 10 W
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3.3.2. Formacion complementaria

Formacion complementaria

N? de orden %

Tipo Formacién %

Selecciona una opcidn v ‘

Faltan campos obli

Ambito de conocimiento %

Seleccione una opcion w ‘
Faltan campos obligatorios
Nombre del curso % Fecha de inicio & Fecha fin =
‘ - ‘ 5 ‘
Falta: Faltan campa:
Horas % ECTS Acreditado por
= Columnas

Acred
B | itado
por

Formacin En materia de igualdad de género, violencia de
1 certificada en Enero rever%c'\o‘n de SItI.IQECIDIIe'S de acoso Igualdad  03/01/2  01/03/ 40.00 3 Academi " I W
otros créditos (10 g v ; . de género 010 2010 ' al Z & w
) laboral, sexual o por razon de sexo en el trabajo.
Formacidn Seguridad
3 certificada en Ciberseguridad y normativa de seguridad (ENS, mfﬁrm’a\ic 19/03/2 21/06/ 60.00 5 Academi = & §
créditos ECTS (25  RGPD). estandares de desarrollo seguro. 3 013 2013 . a2 L u
h)
Formacion
certificada en Gestion de proyectos, gestion de serviciosy N 14/01/2 23[03/ Academi . A
3 créditos ECTS (25 metodologias asociadas en el ambito TIC. Ms Project 015 2015 40.00 0 a3 E & W
n)

3 resultados, Pagina 1/1
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3.3.3. Certificados oficiales

Certificados oficiales

N° de orden %

mpos bl
Nombre del certificado % Fecha obtencion * Valido hasta
B ‘
Faltan campes obligstarios
Ambito de conocimiento %
Seleccione una opcidn ~
Faltan campes oblig
Acreditado por *
Faltan campes obligstarios
Incorporar los datos a la solicitud = Columnas
A del g b _ ancik .
orde certifs obten hast Ambito de conodmiento tado Acdones
n do didn a por
Tecnologias emergentes entre otras: Inteligencia Artificial, Big Data, Internet de las Universid
1 BIG DATA 12/07/2 Cosas, Realidad virtual, Machine learning, Analitica de negocio / del dato, APIS, ad Carlos ' 8 B
23 Microservicios, Eventos, Datos Maestros, [dentidad Digital, Contenedores, Cloud, o I Ca L
similares.

1 resultades, Pagina 1/1
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3.4. Experiencia profesional

Contiene los bloques:

1. Experiencia propia
2. Experiencia ajena

Toda la informacién aportada sobre la experiencia profesional llevara asociado su correspondiente
documento justificante que debe ser nombrado de la siguiente forma:

Nombre final del documento Ejemplo

Experiencia propia EP + nimero de orden + _nombre del documento EP3_AutonomoFormacion.jpg
Experiencia ajena EA + ndmero de orden + _nombre del documento EA1_ExperienciaEmpresaX.pdf

EF + nimero de orden + _nombre del documento EF2_MinisterioHacienda.docx

a) El nombre de los ficheros no debe contener caracteres especiales ni acentos.
b) La extension de los ficheros debe ser una de las siguientes: rft, doc, docx, xls, xIsx, ppt, pptx, jpg,
gif, png, tif, tiff, jpeg, bmp, zip, rar, txt, xml.

Archivos genéricos: rtf,doc,docx,xlIs,xIsx,ppt,pptx
Imagenes: jpg.gif,png,tif,tiff jpeg,bmp

Archivos comprimidos: zip,rar

Texto: txt, xml

PDF

En cada uno de los bloques

- Se dispone de un campo especifico “N2 de orden” para hacer corresponder la informacién
aportada con el documento que se adjuntard en la fase de REGISTRO.

N? de orden *

- Se pueden seleccionar 1 o varias funciones segln corresponda. Las funciones son variables en
funcién del perfil del candidato.

La funcién “Otra funcidn relacionada con el objeto del puesto” es comun a todos los perfiles. Al
seleccionarse se posibilita describir en qué consiste.

Guia de uso Formulario de méritos 12
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Nembre funciones %

D Desarrollo de proyectos TIC bajo metodologia Agile.

[:] Disefio y arquitectura de dreas de sistemas o de comunicaciones en entornas On-premise y Cloud.

[:] Estudio, evaluacién técnica y homologacion de plataformas y nueves productos de hardware y software en el &mbito de las TIC y/o del sector pblico.
[ Experiencia en desarrolia de las funciones abisto del pussto en contextos de Transformacisn Digital.

E] Experiencie en gestién de infraestructura via softwers. Automatizacin.

C] Experiencia en proyectos relacionadas can Ciberseguridad.

Garantizar £l cumplimisnto del servicio prestado por el provesdor, asi como asezurar la aplicacion de las normas y procsdimientos propios del ssrvicio prestado en

D S proyectos técnicos.

Organizar y realizar el seguimiento de la ejecucion de proyectos tecnolégicos relacionados entre otros con los siguientes Ambitos: sistemas, comunicaciones,
[ cinersezuridad, arquitectura de sistemas y de comunicaciones, con el fin de asegurar y ontimizar el corecto funcionantienta de los sistemas de informacion &

nfragstructuras TIC.

Planificar y gestionar proyectos técnicos de infraestructuras TIC y Operaciones, mediante herramientas de Gestion de Proyectos (PMP, Prince, Métrica), asi comeo la

[:] gestion presupuestaria de los mismos.

C] Supervisar y garantizar la continua operatividad y eficacia de las infraestructuras TIC, asi coma la seguridad fisica y [dgica.

[:] Otra funcién relacionada con el objeto del puesta.

Faltan campos

Otra funcién

- Se pulsa el botdn “Limpiar” para borrar los datos establecidos.

Limpiar

- Se pulsa el botdn “Incorporar los datos a la solicitud” para agregar la informacion del bloque
informativo en la seccién. Una vez afiadida, dicha informacidn queda almacenada y se vacia el

bloque informativo para aportar nuevos datos si se precisa.

Incorporar los datos a la solicitud

N° de orden

Tipo de Experiencia

Nombre del beneficiario Servicio o trabajo realizado

Fecha de inicio Fecha fin Horas dedicacién Importe sin IVA

Nombre funciones

Otra funcién

Guia de uso Formulario de méritos
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- Cadauno de los bloques incorporados como experiencia profesional se puede editar, copiar o
eliminar.

[ Editar
& Copiar

W Eliminar

En caso ejecutar la accion:

o Edicidn: la informacidn del bloque pasa al bloque informativo inicial para efectuar los
cambios que se consideren. Tras pulsar el botén “Confirmar” se hacen efectivos los
cambios en el bloque correspondiente sustituyendo al tratado y vaciando el bloque
informativo inicial para aportar nuevos datos si se considera.

Confirmar Cancelar

o La copia de la informacién hace que ésta se muestre en el bloque inicial. Al igual que la
edicidn, se puede modificar la informacién, pero al pulsar “Incorporar datos a la
solicitud”, se genera un nuevo bloque. En este caso hay que prestar especial atencién
al numero de orden, ya que se trata de otro mérito. Tras su incorporacién, el bloque
inicial queda vacio y disponible para aportar nueva informacion.

Incorporar los datos a la solicitud Limpiar

o Al eliminar desaparece el bloque tratado correspondiente

- Todos los bloques incorporados a una experiencia laboral se muestran de forma consecutiva en
su correspondiente seccidn (Experiencia propia o Experiencia ajena).

Guia de uso Formulario de méritos 14
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3.4.1. Experiencia propia

Experiencia propi

N° de orden ¥

Tipo de Experiencia 3

Experiencia profesional por cuenta propia ~
Nombre del beneficiario s Servicio o trabajo realizado s
Informatica ‘ Transformacion digita ‘

Fecha de inicio % Fecha fin * Horas dedicacion * Importe sin IVA %

°|

31/12/2023

Nombre funciones *

Definir y elaborar pliegos, ofertas o Request for Proposal (RFP

relacionades con proyectos vinculados & los senvicios TIC, en cuslquiers de sus aress de negocio, asi
como la elebaracion de proo

nientos y documentacion técnica y funcional, de las soluciones implantadas

Desarrollo de proyectos TIC bejo metodologia Agile.

Dirigir y gestionar proyectos TIC, relacionados, entre otros, con los siguientes ambitos: mejora de ls experiencia ciudadang, disefio de servicios digitales,
omnicanzlidad  implantecion de ERP s y CRM s

Experiencia en desarrollo de las funciones objsto del puesto en contextos de Transformacion Digital.

Experiencia relacionada con proyectos referidos a Tecnclogias de la Informacidn y Comunicacionss, basados en tecnologiss emergentss, &n otras 1ecnologias o en
herramientas DevOps.

D Gestionar contratos dentro de un contexto multi-proveedor, a través de la utilizacidn de plataformas digitales de gestion, supervisando la calidad de los servicios
entregados al cliente.

QOrganizar, planificar y coordinar las actividades asociadas a la gestion del cliente tales como, la deteccion de necesidades e identificacién de los requisitos, estudio
de soluciones y presentacion de los mismes, v elaboracion de planes de viabilidad, con el fin de alcanzar los objetivos del cliente v de los proyectos, bajo estandares
similares a los definidos por Madrid Digital.

Realizer el seguimiento de |& ejecucion de los proyectos y validar el modelo de operacion de Les eplicacionss entregades por los provesdores, pers garantizar la
aceptacion del cliente y la correcta implantacion, asegurando la rentabilidad y &l retorno de los presupuestos comprometidos.

Otra funcidn relacionadz con el objeto del pussto

Otra funcion

Infor
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3.4.2. Experiencia ajena

Se facilita la informacion relativa a la experiencia por cuenta ajena tanto en empresas
publicas como privadas.

El nimero de orden de los méritos sera correlativo para ambos tipos de empresas.

Experienc

N° de orden *

Tipo de Experiencia %

‘ Empleados pablicos ~ ‘

Empresa / Administracion % Puesto %

Rango Profesional * Fecha fin %
Jefe intermedio v B8 ‘
N* de dias acreditados segin vida laboral % Nimero del grupo de cotizacion de la vida laboral *

w

Nombre funciones ¥

I

. Definir y eleborar plisgos, ofertas o Request for Proposal (RFP), relacionados con proyectos vinculedos & los servicios TIC, en cuslguisrs de sus dreas de negocio, &
come la elaboracién de procedimientos y documentacion téenica v funciongl, de las soluciones implantadas.

Desarrolle de proyectos TIC bajo metadelogia Agile.

Dirigir y gt

onar proyectos TIC, relacionados, entre otros, con los siguientes dmbitos: mejora de la experiencia cludadans, disefio de servicios digitales,

omnicanalidad e implantacion de ERP sy CRM s,

Experiencia relacionada con proyectos referidos & Tecnologias de la Informacion y Comunicacionss, bazades en t=cnolog’as emergentes, en otras scnologias o en
herramientas DevOps.

Gestionar contratos dentro de un contexto multi-provesdor, a través de la utilizacion de plataformas digitsles de gestion, supervisande la calidad ds los
antreg

E] Experiencia en desarrollo de las funciones objeto del pussto en contexios de Transformacion Digital.
E] licios

zdos al cliente.

Qrganizar, planificar y coordinar las actividades asociadas a ls gestion del clisnts 1ales como, la deteccidn de necesidades e identificacidn de los reguisitos, estudio
de soluciones v presentacion ds los mismos, v elaboracidn de planes de visbilidad, con &l fin de aleanzar los objetivos del cliente v de los proyectos, bajo esténdares
similares a los definidos por Madrid Digital.

D Realizer el seguimisnto de L3 gjecucion de los proye =y validar el modelo de opsracidn de las aplicacionss entregadas por los provesdorss, para gerantizar la
aceptacion del clients y la correcta implantacion, assgurando la rentabilidad y &l retomo de los presupuUsstos CcOMRrometidos.

D ©Otra funcidn relacionada con el objeto del puesto.

Otra funcién
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N° de orden

Tipo de Experiencia

Empresa [ Administracion Puesto

Rango Profesional N® personas a su Fecha de inicio Fecha fin
cargo

N° de dias acreditados segin vida laboral Nimero del grupo de cotizacion de la vida laboral

Nombre funciones

Otra funcian

Guia de uso Formulario de méritos 17
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3.5. Documentacion requerida

En este apartado se deben marcar los tipos de documentos que segun se haya informado a lo largo de Ia
solicitud correspondan con la documentacidn que posteriormente se adjunte en REGISTRO.

Por tanto, en la clasificacién de la documentacién que se efectie en REGISTRO sdlo aparecen como posibles
tipos los marcados en este apartado del formulario:

Documentos que 5 aportan junto ala solicitud

[ miutecien

[ Formasen commpismenaris

[ certificacios
D Experiencia laboral

[ Representacién

Guia de uso Formulario de méritos 18
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3.6. Fechay destino

Se muestra informacion relativa a:

o Lugary fecha en la que se genera la solicitud.
o Direccidn general/Organismo y Consejeria a la que va destinada la solicitud.

y las siguientes indicaciones:
- “Solo se admitird la ultima solicitud registrada, en caso de haber presentado varias”.

- “Toda lainformacion y documentacion incluida en el siguiente formulario quedard registrada como

la informacion y documentacion acreditativa de la fase de concurso o valoracion de méritos del
proceso selectivo de turno libre, convocado mediante Resolucion 598/2023 de 23 de octubre, de la
Consejera Delegada de Madrid Digital, por lo que queda revocado cualquier formulario presentado
con anterioridad, durante el periodo de aportacion de la documentacion acreditativa de la fase de
concurso.
Declaro que este formulario con toda su informacion y documentacion es el unico que debe tenerse
en consideracion una vez quede registrado, y que toda la informacion y documentacion incluida en
cualquier otro formulario presentado y registrado anteriormente, queda en adelante sin efecto
alguno.”

Fecha y destino

Solo se admitira la dltima solicitud registrads, en caso de haber presentado varias

Organismo destinatario

Direccion General / Organismo Consejeria

Toda la informacién y documentacion incluida en el siguiente formulario guedara registrada como la inform

concurso o valoracion de méritos del proceso selectivo de turno libre, convocado mediante Resolucidn 598/2023 de 23 de octubre, de la Consejera Delegad

Madrid Digital, por lo que queda revocado cualgquier formulario presen anterioridad, durante el periodo de aportacion de la documentacién acreditativa

de la fase de concurso.

Declaro que este formulario con toda su informacidn y documentacién es el dnico que deb erse en cansideracidn una vez quede registrado, v gue toda la

informacién y documentacién incluida en cualquier otro formulario presentado y registrado srmente, queda en adelante sin efecto alguna.

Guia de uso Formulario de méritos 19



\madrlddlgltal

Comunidad . )
de Madrid | CONSEJERIA DE DIGITALIZACION

3.7. Proteccion de datos.

Se muestra informacion relativa a la proteccién de datos.

Informacidn sobre Proteccion de Datos

1. Responsable del tratamiento de sus datos.
Responsable: Consejeria de Digitalizacion, Agendia para la Administradién Digital de la Comunidad de Madrid (MadridDigital).
Domicilio sedial: Consultar www comunidad madridfcentros
Contacto con el Delegado de Proteccion de Datos: protecciondatosmadriddigital@madrid.org.

2. ;En qué actividad de tratamiento estdn incluidos sus datos personales y con qué fines se tratarin?
GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS. DESARROLLO DE PERSONAS Y SELECCION.
En cumplimiento de o establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, de Proteccidn de Datos Personales, sus datos serdn tratados para las siguientes finalidades:

Gestionar procesos selectives de la Agencia, asi come la custodia de la documentacicn asociada, archive de la trulaclnn oficial del empleade y su curriculum vitae, Fijacidn v
evaluacién de ohjetivos y evaluacién del desempefio, promacidn retributiva del personal conferme al convenio colecti

3. Cudl es |a legitimacidn en la que se basa la licitud del tratamiento?
RGPD 61 b) el tratamiento es necesario para la gjecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticion de este de medidas precontractuales.
RGPD &1 ¢) &l tratamiento es necesario para el cumplimiento de una cbligacién legal aplicable al responsable del tratamiento.

RGPD 61 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercido de poderes pablicos conferidos al respensable del
tratamiento.

Ley 7/2005, de 23 de diciembre, de Medidas Fiscales y Administrativas de la Comunidad de Madrid. (Art. 10), Contrato Laboral de Empleados.

& ;Cémo ejercer sus derechos? ;jCudles son sus derechos cuando nos facilita sus datos?

Puede ejercer, si lo desea, los derechos de acceso, rectificacion v supresion de datos, asi como solicitar gue se limite el tratamiento de sus datos personales, oponerse al
mismo, solicitar en su caso la portabilidad de sus datos, asi como a no ser objeto de una dedision individual basada Unicamente en el tratamiento automatizado, incluida la
elaboracion de perfiles.

Sequn la Ley 33/2015, el RGPD v |a Ley Organica 32018, puede ejercer sus derechos por Registro Eledironico o Registro Presencial o en los lugares y formas previstos en el
culo 16.4 de la Ley 382015, preferentemente mediante el formulario de solicitud “Ejercicic de derechos en materia de proteccion de datos per;onnle'

5. Tratamientos gue incluyen dedisiones automatizadas, incluida la elaboracion de perfiles, con efectos juridicos o relevantes.
No se realizan

6. ¢Por cudnte tiempo conservaremos sus dates personales?
Los datos personales proporcionados se conservardn por & siguiente periodo:
Periodo indeterminado.
Los datos se mantendrdn de formna indefinida mientras el interesado no solicite su supresién o ejercite su derecho de oposicién.

7. iA qué destinatarios se comunicardn sus datos?
Servicio Pablico de Empleo (SEPE). Unidades Administrativas encargadas de su tramitacidn

8. Transferendias Internacionales.
Ne.

9. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualguier momento.

Cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento explicto, tiene derecho a retirar el consentimiento en cualquier momento, sin que ello afecte ala licitud del
tratamiento basado en el consentimiento previo a su retirada

10. Dereche a presentar una reclamacidn ante la Autoridad de Control.

Tiene derecho a presentar una redamacidn ante la Agencia Espaficla de Proteccidn de Datos wwew.aepd e sino estd conforme con el tratamiento que se hace de sus datos
personales.

1. Categoria de datos objeto de tratamiento.
Dates especialmente protegidos, Datos de cardcter identificativo, Datos académicos y profesionales, Detalles del empleo.

12 Fuente de la que proceden los datos.
Interesada

Mas informacdién.

Puede consultar més informacidn vy la normativa aj é)llcable en materia de proteccidn de datos en la web de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos https:fwww.aspd.es, as
coma en el siguiente enlace: www.comunidad madrid/protecdondedatos.
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Finalizada la cumplimentacion del procedimiento se proporciona un cédigo de localizacién:

Codigo de localizacion: BFC2ZTEAD-7523

Seleccionar modo de presentacion

Procedimiento Proceso Selectiva de personal laboral en Madrid Digital

Impreso 2822F1

Cédigo de 6n: 8FG27EAD-7593 | [T Copiar

Progreso

Seleccionar tramite
Elige la solicitud que necesitas cumplimentar

Cumplimentar formulario
Rellena todos los campos requeridos para continuar

Guarda este codigo si vas a presentar la solicitud en otro momento. Utilizalo para recuperar el formulario y continuar la ramitacién con mayor rapidez.

Volver al formulario

Selecciona cémo continuar

Presentacion electronica

Si vas a enviar Ia solicitud a ravés del fegistro slectrénico, en la siguiente
pantalla podras adjuntar los documentos que acompafian ala solicitud y firmaria

electronicamente.
Acceder a Registro

Contacto

Seleccionar modo de presentacion

Puedes presentar Ia solicitud en el Registro elecirénico 0 descargara
para hacerlo de forma presencial

Regis 6nico
Adjuntar documentacion

cumentacion necesaria para el tramite
Presentacion presencial

Si vas a presentar la solicitud en un registro presencial, pusdes descargar e
formulario ya cumplimentado en formato PDF. También podras usar este
formulario para presentario por registro electionico en otro momento

Descargar formulario

edaré pendiente de autorizaciones si

57| Comunidad
de Madrid

Accesibilidad

Se pueden efectuar las siguientes acciones:

1) Copiar el nimero de localizacion para acceder posteriormente al formulario, utilizando el link inicial
y pulsando el botdn “Recuperar formulario”.

2) Pulsar el botén “Volver al formulario” para terminar de cumplimentarlo o realizar modificaciones.

3) Pulsar el botdn “Acceder a Registro” para aportar de los documentos justificativos de los méritos
descritos en el formulario. Se detalla esta accion en el apartado “Fase de registro de la solicitud.”

Presentacion electronica

Si vas a enviar la solicitud a través del registro electrénico, en la siguiente
pantalla podrds adjuntar los documentos que acompafian a la solicitud y firmarla

electrénicamente

Acceder a Registro

4) Pulsar el botdn: “Descargar formulario”. Se proporciona el fichero con extension pdf que contiene

todos los datos informados.

Guia de uso Formulario de méritos
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Presentacion presencial

Sivas a presentar la solicitud en un registro presencial, puedes descargar el
formulario ya cumplimentado en formato PDF. También podrds usar este
formulario para presentarlo por registro electronico en otro momento.

Descargar formulario

8FC27EAD-7593.pdf

/Area de Desarollo de Personas y Selecion (Madrid
) o e ¥ Selecsion (M= REGISTRO DE ENTRADA]

Digital) . .
CONSEJERIA DE DIGITALIZACION

Comanidod
50 Madrid

Solicitud de admision a pruebas selectivas para participacion en
convocatoria turmo libre

Cédigo: 282971
Localizador:

Indica si actias como

+ Persona interesada

Persona representante
Datos del candidato
Tipo de identificacion Identificacidn
NIF
Nombre Apelido 1 Apsliido 2
Anlonio Gomez ]
e-mail Teléfono

mai.com

Medio de notificacion

Las notficaciones s realizardn a través de medios electrinicos, por lo que, con carscter previo a la solicitud, al mencs la
: igatart dada de a3 en o Sistema de Nefficaciones Slectronicas de la

persona estar
Comunidad de Madrid. Puedes darte de alta accediendo a este enlace.

Revisa el comeo electronico que has indicado en el formulario. No coincide con el asociado a tu direcsidn
electrénica. Puedes modificario o bien marcar a easilla que aparece en pantalla para aceptar que conoces esta
circunstancia y continuar.

Datos identificatives Convocatoria/Perfil

Tumeo Convocatoria Peafil
Libre - General Resolucitn 001/2023 Cenvocatorial Fi4 - Consultor de Senvicios
Titulacitn
N de orden Grado titulacién Titulacion Descripsion
Titulade  Universitaiio  de:
1 Grado, Licenciado, Ingeniero, | Licenciatura Telecomunicaciones
Arquitecio, y todas  sus

Pagina 1 de 10

Guia de uso Formulario de méritos 22



@ madrid o

Comunidad
de Madrid COMNSEJERIA DE DIGITALIZACION

4. Recuperar formulario

Es posible recuperar un formulario previamente informado siempre que no haya sido ya registrado.
Para ello es necesario informar el numero de localizador que se proporciona:

a) alfinal de la primera cumplimentacién del formulario una vez finalizado todo el proceso
b) al guardar el formulario tras pulsar el botén “Guardar borrador”.

Comunidad

| de Madrid

Cumplimentacidn de formularios

Progreso
Procedimiento Proceso Selectivo de personal laboral en Madrid Digital Seleccionar tramite
Impreso 2820F1 Elige la solicitud que necesitas cumpimentar
Selecciona una de las siguientes opciones Cumplimentar formulario
Rellena todos los campos requeridos para continuar
) Cumplimentar formulario @ Recuperar formulario
Accede al formulario en el que podrés aportar la informacion referente a este Si ya has cumplimentado el formulario y tienes el localizador guardado, introducelo Seleccionar modo de presentacion
procedimiento en el cuadro inferior P Registro electrénico o descargaria

Para continuar debes demostrar que no eres un robot
Regist nico
~ Adjuntar documentacién

/' Nosoy un robot ocumentacion nece:

a para el tramite

SFC27EAD-7593 DN Recuperar formutario

ré pendiente de autorizaciones si

e Jaro  lo quares Jadies nacerio desde &l Begisrn Elanrinien Canars o

“or] Comunidad
de Madrid

Contacto Aviso legal Accesibilidad

Ej.: 8FC27EAD-7593

Al pulsar el botén “Recuperar formulario” se pueden realizar todas las modificaciones que se
consideren sobre la informacidn que consta.
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5. Fase de registro de la solicitud.

5.1. Cuestiones iniciales

La ultima solicitud que se registre serd la Unica valida. Las solicitudes previas registradas del
candidato de un determinado perfil quedaran anuladas.

Se establecen las siguientes limitaciones respecto a los ficheros:

a) Elnombre de los ficheros no debe contener caracteres especiales ni acentos
b) La extensidn de los ficheros debe ser una de las siguientes: rft, doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx,
jpg, gif, png, tif, tiff, jpeg, bmp, zip, rar, txt, xml.

Archivos genéricos: rtf,doc,docx,xlIs,xIsx,ppt,pptx
Imagenes: jpg,gif,png,tif.tiff,jpeg,bmp

Archivos comprimidos: zip,rar

Texto: txt, xml

PDF

a) Respecto a los ficheros, individuales o comprimidos (.zip) que finalmente se van a anexar:
i. Lalimitacion de tamafio total individual o conjunto es de 200 Mb.
ii. El nimero maximo de ficheros es 5, correspondiendo con el nimero de
clasificaciones posibles:

Representacion

Titulacion

Formacion complementaria
Certificados

Experiencia laboral
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5.2. Tratamiento de los ficheros

Se seguiran respecto a los documentos los siguientes pasos:

a) Renombrado.
b) Agrupacion.
c) Clasificacion.

a) Renombrado

Cada documento individual debe ser renombrado teniendo en cuenta las cuestiones iniciales y

siguiendo las siguientes pautas:

Nombre final del documento

Ejemplo

Representacién

R_nombre del documento

Titulacién

T + nimero de orden + _ nombre del documento

T4_tituloingenieria.doc

Formacion complementaria

FC + numero de orden + _ nombre del documento

FC3_cursohabilidadesgestiontiempo.pdf

Certificados oficiales

C + nimero de orden +_ nombre del documento

C2_CISCO.pdf

Experiencia propia

EP + numero de orden + _ nombre del documento

EP3_AutonomoFormacion.jpg

Experiencia ajena. Empresa privada

EA+ namero de orden + _ nombre del documento

EA1_ExperienciaEmpresaX.pdf

Experiencia ajena. Empresa publica

EF + nimero de orden + _ nombre del documento

EF2_MinisterioHacienda.docx

El “N2 de orden” corresponde con el orden establecido para cada mérito en los respectivos bloques.

Por ejemplo, en el bloque Certificados oficiales:

Tipo, Nombre Fecha . R -
Nege | Acaon del obtenci | VAo | impito de conocimiento Acredit | Acciones
Formacion | certificado | 6n po
Otras tecnologias tales como: Oracle, 0SB, Java, Javascript,
)3, /! N =
1 Discente gf:c‘g“““ 2 /09/202 2:' 02/20 35, Spring, Spring Boot, Forms 12, PL/SQL, Hiberate o Ex;"g“ﬂ Z & W

similares.

El fichero a adjuntar deberia llamarse C1_CertificadoOracle.xxx, correspondiendo la extension a uno de los tipos permitidos.

b) Agrupacion

Una vez renombrados los ficheros tal y como se ha indicado, se deben comprimir en un tnico
fichero “:ZIP”, agrupados por la tipologia de documento, sélo si hay mas de uno de la misma clase,
siguiendo esta nomenclatura:

Clase de Un documento Varios documentos del
documento mismo tipo
Representacion R_autorizacion.pdf -
Titulacion T1_titulouniveristario.doc Titulacion.zip
Formacion FC1_cursoigualdad.doc FormacionComplementaria.zip

complementaria

Certificados C1_Cisco.pdf Certificados.zip
Experiencia EP1_AutonomoFormacion.jpg ExperienciaLaboral.zip
laboral EA1_ExperienciaEmpresaX.pdf

EF2_MinisterioHacienda.docx

25
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Se detallan los documentos a incluir en cada una de las agrupaciones:

Agrupacion Contenido de la agrupacién
- Documento de representacién del candidato

Titulacion.zip T_Titulo oficial

FormacionComplementaria.zip | FC_Certificado de aprovechamiento (discente)
FC_Certificado acreditativo de la imparticion (docente)

FC_Concesion de Compatibilidad (formacion complementaria - 22 actividad
empleado publico)

Certificados.zip C_Certificado oficial

Experiencial.aboral.zip

EA_Certificado de funciones (cuenta ajena)

EA_Documentacién adicional - cuenta ajena

EP_Certificado de cotizaciones - cuenta propia (régimen especial)
EP_Certificado de cotizaciones - cuenta propia (mutualidad)

EP_Certificado de alta - cuenta propia (censo de empresarios)
EP_Certificado de alta - cuenta propia (profesional de la Agencia Tributaria)
EP_Certificado de alta - cuenta propia (actividades econémicas)
EP_Realizacién de servicios - cuenta propia)

EP_Certificado de los beneficiarios publicos - cuenta propia

EP_Certificado de los beneficiarios privados - cuenta propia

EP_Concesion de Compatibilidad - cuenta propia

EP_Documentacion adicional - cuenta propia

e Elfichero “Titulacion.zip” contiene todos los ficheros de tipo “T”.

Ejemplo:
T1_tituloingenieroteleco.pdf
T2_titulogradoinformatica.pdf

En caso de tener solo un documento acreditativo de la titulacién, se aportaria el fichero sin agrupar,

con su extension correspondiente.

Ejemplo
T1_titulouniversitario.doc

e El fichero “FormacionComplementaria.zip” contiene todos los ficheros de tipo “FC”.
Ejemplo:
FC1_CursoGestionTiempo.docx
FC2_CursoPNL.jpg
FC3_CursoSeguridadinformatica.pdf
e El fichero “Certificados.zip” contiene todos los ficheros de tipo “C”.

Ejemplo:
C1_Oracle.docx
C2_CISCO.jpg
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e El fichero “ExperienciaLaboral.zip” contiene todos los documentos relacionados con la
experiencia profesional (“EP”, “EA”..”EF”)..

Ejemplo:
EP1_Autonomol.pdf
EA1_Everis.jpg
EA2_Ibermatica.pdf
EA3_Indra.docx
EF4_Cert_func_Hacienda.doc
EF5_CertificadoFunciones_SeguridadSocial.pdf
EF6_Compatibilidad.pdf

c) Clasificacion

Cada fichero, Unico o comprimido debe clasificarse en una de las siguientes tipologias:

Representacion

Titulacion

Formacion complementaria
Certificados

Experiencia laboral

Cada clase de documento sélo puede asignarse a un fichero.
En caso de haber varios ficheros de la misma clase, al haberse agrupado en un .zip, es este ultimo el
gue se clasifique como perteneciente a ese tipo de documento.

Ejemplo:
El fichero “Experiencialaboral.zip” serd clasificado como “Experiencia laboral”.
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5.3. Presentacion telematica de documentos

El envio al registro general se puede realizar de las siguientes formas:

A. Finalizado el proceso de cumplimentacién o modificacién del formulario una vez recuperado,

pulsando el botdn “Acceder a Registro”.

Seleccionar modo de presentacion

Procedimiento Proceso Selectiva de personal laboral en Madrid Digital

Impreso 2822F1

Cédigo de én: 8FC27EAD-7593 | [T Copiar

Progreso

Seleccionar tramite
Elige la solicitud que necesitas cumplimentar

Cumplimentar formulario
Rellena todos los campos requeridos para continuar

Guarda este codigo si vas a presentar la solicitud en otro momento. Utilizalo para recuperar el formulario y continuar la ramitacion con mayor rapidez

Volver al formul

Selecciona cémo continuar

Presentacion electrénica

i vas a enviar Ia solicitud a ravés del registro electronico, en la siguiente
pantalla podras adjuntar los documentos que acompafian ala soiicitud y frmaria

eleciénicamente.
Acceder a Registro

Contacto

Seleccionar modo de presentacién

Puedes presentar la solicitud en el Registro electronico o descargarla
para hacerlo de forma presencial

ntacion

facibn necesaria para el rdmite
Presentacion presencial

Si vas a presentar la solicitud en un registro presencial, puedes descargar el

formulario ya cumplimentado en formato PDF. También podras usar este

formulario para presentarlo por registro electrénice en oiro momento.

Descargar formulario

ars pendiente de autorizaciones si

57| Comunidad
de Madrid

Accesibilidad

Un mismo formulario identificado con su localizador sélo puede registrarse una Unica vez.

La solicitud con localizador CO06E944-5778 ya ha sido registrada anteriormente.
Solicitud con nimero de referencia 55/019478.9/24 y fecha 04 noviembre 2024 01:36h

B. Desde Registro general de la Comunidad de Madrid

https://gestiona.comunidad.madrid/ereg virtual presenta/run/j/InicioDistribuidor.icm

Previamente se debe haber descargado la solicitud segln se indica en el apartado “Fin del proceso”

Guia de uso Formulario de méritos
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Comunidad de Madrid %

Acceso al Registro Electronico General

G

Seleccione la solicitud a presentar,
o arrastrela a este marco.

Avisalegal | Comtacto | Aco

. ) pfxd005035812772528887sfx.pdf
Ejemplo: = -

En ambos casos, se debe seleccionar el método de identificacién correspondiente:

Comunidad de Madrid

Accede a Registro Electronico

Setessions ol método do ldsntifcacién

77—
D ‘ﬂ Corticad igeal ‘ ‘ -
‘ Clava Permanente - 26A
Acceder con IDentifica

Tras verificarse la identidad de la persona que presenta la solicitud, se muestra la pantalla inicial para su
presentacion telemdtica.

Guia de uso Formulario de méritos
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2] Comunidad
e Madrid

Registro electrénico
Adjuntar Documentos

Progreso

M Seleccionar tramite
Procedimiento Proceso Selectivo de personal laboral en Madrid

Digital ® Versolicitud Elige a solicitud que necesitas cumplimentar
Impreso 2822F1

Cumplimentar formulario
Rellena todos los campos requeridos para continuar

Documentos adjuntos .
- Seleccionar modo de presentacion
Adjunta los documentos que hayas indicado en el formuiario de solicitud como documentos a aportar. También podrds adjuntar cuslquier otro documento que consideres necesario ,
Puedes presentar la solicitud en el Registro electrénico o descargarla
. para hacero de forma presencial
Adjuntar archivos @ Ver formatos aceptados

Registro electronico
Adjuntar documentacion

Aporta la documentacion necesaria para el iramite

edara pendiente de autorizaciones i

Contacto g Accesibilidad

Se pueden efectuar las siguientes acciones:
1) “Visualizar” la solicitud que se va a presentar.

= Ver solicitud

2) Ver formatos aceptados

El tipo de ficheros aceptados son los siguientes:

« Archivos genéricos: rtf,doc,docx,xls, xIsx,ppt,pptx
« Imagenes: jpg.gif,png,tif, tiff jpeg,bmp

s Arc s comprimidos: zip,rar

» Texto: txt, xml

= PDF

Aceptar

3) “Cancelar” la operacion.

Cancelar

4) Adjuntar los documentos justificativos de los méritos informados en el formulario.
Al pulsar el botén “Adjuntar” se muestra la siguiente pantalla:

Adjuntar
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Bl ofic_gestion - Comunidad de Madrid - madrid.org - Trabajo: Microsoft Edge

&}

https://gestiona.val.comunidad madri ion/secure/upload jsf

IMPORTANTE: Para evitar fallos en este process, no subas archivas en cuya denominacion haya caracteres especiales o vocales acentuadas.
L Pulsa Seleccionar archivas y accede 3 los ficherss de tu equips que vayas a anexar a la salicitud. También.

2. Para modificar I denaminacian del fichers, haz clic sabre el titula actual,

3. Pulsa Subir archivos y el documento quedars anexado a la solicitud.

Seiecaionar arh S s

El tamaio total restante de los ficheras a subir no debe superar os 15Mb.
El tamana individual de cada fiKharo No debe SUPETar ko5 &MB.

Tras “Seleccionar archivos” se deben anexar a la solicitud pulsando “Subir archivos”:

haya s
i solicitud. Tambien

IMPORTANTE: Fara evitar fallos en este proceso, no subas

vecales acentuadas.
1. Pulsa Seleceionar archivos y accede a (o3 ficheras de tu equipo que vayas a anexar i

sobr

2.Para modificar Ia denominacion del ficharo, haz clic 5obre ol tituio actual.

3. Pulsa Sublr archivos y o OCUMENTo GUEdars BHExBdo 8 1a solicitud.

Experiencialaboralzip

FarmacionComplementaria.zip

T1_TituloUniversitarie.doex

El tamaio total restante de los ficheros  subif no debe superar los 15Mb.

El tamana individual de cada fichero na debe superar los 4Mb.

Registro electronico
Adjuntar Documentos

Procedimiento E‘r;i((::‘su Selectivo de personal laboral en Madrid

@ Ver solicitud

Impreso 2622F1

Documentos adjuntos
Adjuntalos documentos que hayas indicado en el formulario de solicitud come documentos a apertar. También podrs adjuntar cualquier oire documento que consideres necesario.

Adjuntar archivos

Adjuntar

@ Ver formatos aceptados

da que I tipo de los. djuntad el fin de agilizar el tramite
Tipo de documento sin seleccionar ¥
G_1_CertificadoB| GDATA png
447.19 KB D Seleccionar tipo de documento
Tipe de documento sin seleccionar ¥
Experiencia_laboral zip

264MB

D Seleccionar tipo de documento

Tipe de documento sin seleccionar

Formacion_complementaria.zip L]
31658 KB D Seleccionar tipo de documento
Tipo de documento sin seleccionar ¥

T_1_TituloUniversitario docx
21050 kB

D Seleccionar tipo de documento

Guia de uso Formulario de méritos

Progrese

Seleccionar tramite
Elige la solicitud que necesitas cumplimentar

Cumplimentar formulario
Rellena todos los campos regueridos para continuar

Seleccionar modo de presentacion

Puedes presentar Ia solicitud en el Registro electrénico o descargaria
para hacerlo de forma presencial

Registro electrénico

Adjuntar documentacién
Aporta Ia documentacion necesaria para el tramite

Registro electrbnico

Confirmar solicitud
Fitma y confirma la solicitud. Quedara pendiente de autorizaciones si
fueran necesarias
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Una vez anexados:

Es posible la eliminacién

Se informa “Se recomienda que se seleccione el tipo de los documentos con el fin de agilizar el
tramite”

Para proceder a su clasificacién se pulsa el botdn “Seleccionar tipo de documento”.

[ Seleccionar tipo de documento

La posible clasificacion se ajusta a lo informado en el apartado “Documentacion requerida” del
formulario:

Documentacién requerida

Documentos que se aportan junto a la solicitud &

B i
g~

nplementaria

ificados

ooral
.

[ represenecis

Por tanto, se muestra los posibles tipos:

Seleccionar tipo de documento x

Documentos que se deben aportarse en todo caso junto a la solicitud
Titulacion
Formacion complementaria
Certificados
Experiencia laboral

Otros

Cancelar

Si no se han clasificado todos los documentos se muestra mensaje informativo recomendando su
tipificacion.

Seleccion de tipo de documentos b.e

Te recomendamos que selecciones el tipo de documento que has adjuntado para agilizar la tramitacion de la solicitud

Podras hacerlo en la pantalla anterior, con un click sobre el boton "Seleccionar tipo de documento” en cada archivo

Continuar sin seleccionar Volver y seleccionar

Guia de uso Formulario de méritos

32



@ madridc o

Comunidad
de Madrid COMNSEJERIA DE DIGITALIZACION

5) Firmar el registro de la solicitud y su envio.

E, Firmar y enviar

Tu solicitud esta en proceso

Estamos atendiendo tu peticion

Quien presento la solicitud o formulario es quien debe firmar.

Solicitud registrada @

Progreso

@ seteccionar rémite
Solicitud registrada con referencia S5/000177.925 Elige la solicitud que necesitas cumplimentar

L kit 80k S4Bt 5 ha compotads corsectninta
& Cumplimentar formirio

@ Veor documentacion adiunta | & Descargar justificante Refiena lodos los campes requeridos para conlinuar

© setoccionar modo de presentacion
Puedes presenta o socud en el Feisiro chinico o descargara
Data Racaro 5 forma resencl

Tu opinién es importante @ Regairo siectn
Adjuntar documentacion
Valora del 1 31 10 la gestién que acaba de realizar ‘Aporta la documentacion necesana para el tramie

8 Ia solicitud. Quedard pendiente de autorizaciones si
SUGErENCias Dara Mejorar &l SEViCo

Se muestra la referencia con la que ha quedado registrada la solicitud.

Solicitud registrada con referencia BR/000177.9/25

El botdn “Ver documentacion adjunta” proporciona el listado de los documentos que acompafian a
la solicitud:
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€ Ver documentacion adjunta

‘Ver documentos x
Fomacon_complementria
———
C_1_CertificadoBIGDATA
sttcane g regsio
A eunarstar

Cerar

Pulsando en los botones “Descargar” cada uno de ellos, se puede descargar el fichero y abrir.

%

Descargas B Q

=, Formacion_complementaria.zip @

El justificante de la presentacién se puede obtener:

4

o através del enlace “Descargar justificante”.

¥ Descargar justificante

o el acceso a documentacidn adjunta como “Justificante de registro”.

Justificante de registro | # Descargar
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Comunidad
de Madrid

Digta) Froha 280172075 1031
CONSEJERIA DE DIGITALIZACISN [Destino: Area oo Decarmolo de Personas y Sascad

m N N REGISTRO DE ENTRADA
Area de Desarrolio de Personas y Seleccién (Madrid
[Ref 22000324 8125

Solicitud de admision a pruebas selectivas para participacién en
convocatoria turno libre

Gédige: 2622F1
Localizador:

Indica si actiias como.

* Persona interesada

Persona representante

Datos del candidato

Tipo de identificacion Ientificacién
iE Fokkkkk

Nombre Apellido 1 Apellido 2
W PP PP
email Teléfono
* % @adga.com

Medio de nofificacion

Las notificaciones se realizarén a ravis de medios electrénicos. por lo que. con cardcter previo a la solicitud. al menos la
a selecionada deberd estar obigatoriamente dada de alta en e Sistema de Nefifcaciones Electronicas de la
‘Comunidad de Magrid. Pusdes darte d alta socediende a este enlsce.

Revisa el correo electrénico que has indicado en el formulario. No coincide con el asociado a tu direccién
7| electrénica. Puedes modificarlo o bien marcar la casilla que aparece en pantalla para aceptar que conoces esta
circunstancia y continuar.

Datos identificativos Convocatoria/Perfil

Turna Convocatoria Fornil
Libre - General Resolucién 508/2003. de 23 Ge | FO2-Analista de Aplicaciones

CONSEJERIA DE DIGITALIZACION
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